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pracy Driatu Normalizacii w FIAF.

Jego zadaniem Jest reljestracis dokumentdw gromadzonych w BON a nastepnie
przedstawianie zawartych w nich danvych w rdgnych przekroiach informacyinych o
opracowanych normach/dyrektywach, pracach prowadzonych przez poszozegoline

¥
H

Komitety d/s normalizacii, wypoivozalni funkcionujaced w Dziale Normalizacii.

DANE WEJSCIOWE

Wprowadzane dane podeielone s na 3 grupy tematyczne:
1. dane o normach/dyrektywach miedzvnarodowych i krajowych
- dane podstawvowe
1.1 symbol normy/dyrektywy;

Dopuszczalna jest nastepuiaca symbolika

PN-29/X-99999/99 norma polska

a b c
- BN-99/9999%-g norma hraniouwa
a b

- IE0 ?9999/99-9999 norma Miedzynarodowed Organizacii Normalizacyane]
b d e

- IEC 99999/99-999%9 norma IEC
b d e

- EN 99999/97-9999 norma EWG

b d e



- DE 9%/9999% dyrektywa EWG
a b
— HD 99939/99 dokument harmonizuligcy
b a
gdrie:

- rok przy PN, BN, DE, HD

1)

b = numer normy/dyrekitvay
c — numer arkusza przy PN
d - pumer czesci
e ~ rok przy I&80, IEC, EN
1.2 identyfikator "P* informujacy, e PN/EN zostala opracowana przez FIAP
1.3 symbol Komitetu opracowuiacego nofmg/dyrekivwe
1.4 tytul normy
1.9 symbole innych norm/dyrektyw wykorzystanych przy opracowywaniu normy
podstawnowe}
- dane uzupeiniajoce
l.& zastepowanie norm
1.7 podstawa zastapienia
1.8 symbol normy/dyrekitywy zastepulisceli norme podstawowsd
1.9 data wprowadzenia zmiany
1.10 uniewaznianie norm
1.11 podstawa uniewainienia

1.12 data uniewagnienia
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2. dane o “tecrkach", w ktdrych przechowywane s dokumenty zwigzane ze
JSprawami organizacyinymi Komiteidw oraz ich posiedzeniami
2.1 gsymbol teczki
("P* ~ posiedzenia, "0" - sprawy organizacyine)
2.2 numer teczki
2.3 symbol komitetu
2.4 numer dokumentu/normy/dyrektyey
2.9 data posiedzenia
2.6 tredd dokumentu/noray/dyrekityvay
3. dane dotvczace wypoivozalni norm/dyreiktyw
3.1 symbol normy/dyrekiywy
3.2 nazwisko i imie wyppiycraijceoo
3.3 symbol komdrki organizacyinei wypofyczaigcego
3.4 telefon wypoiyoczaigcego

3.5 liczba wypoiyczanych egremplarzy

ZESTAWIENTIA

-

Przygotowanes zestawienia podzielone s na 3 grupy tematyczne
l. zestawienia dotyczace rarejsstrowanych norm/dyrektyw {(ekran)
1.1 zestawienie norm/dyrekiyw wo zadanego symbolu poczathkowego normy/ |
dvrektywy (np. PN, IEE) 2z mozliwoscig uzyskania dodatkowych informacii o:
- normach, ktére byly podstaws opracowania konkretned normy/dyrektywy

- normach, ktdre zastapity konkreinag norme

- uniewainieniu noray



1.2 1ista norm/dyrektyw opracowanych przez cokredlony Homitet/Fodkomite
z dodatkowymi informaciami dak wyzed {ekran/drukarka)
1.3 lista norm/dyrektyw, ktére zostaly wykorzystane przy opracowywanio PR/BEN

{ekran)

e

1.4 lista norm, kidre zostaly opracowane przez FPIAP (ekran/drukarka)l

5

1.9 lista norm/dyrektyw, ktore zostaly zastgpione w danym okresie innyml
normami /dyrektywami (ekran?
1;6 lista norm/dyrektyw, ktdre zostalvy uniewainions w danym okresie {ekran)
2. zestawienia dotycragee teczek zawierajacych dokumenty zwiazane z tworzeniem
nowych norm/dyrektyw oraz informacie dotycrzace spraw organizacyinych
poszczegdlnych Komitetdw:
2.1 przegladanie zawartosci poszcrzegdlnych "teczek" {ekran)
2.2 uzyskanie numeru "teczki® po okredleniu numery dokumentu/normy/dyrektywy
wraz z moZliwnsciag iel przegladania (ekran)
3. restawienia dotyoczace wypoivyeozalni norm/dyrektyw funkcionujacei w Driale
Normalizacii:
3.1 zestawienie oséh, ktdre wypoivozyiy okreslong norme/dyrektywee
3,2 zestawienie norm/dyrektyw, ktdre zostaly wypoiyvozone przez konkraing

osobe.

2. Ogdlne uwagi dotyczace obsiugi systemu przez uiytkownika
System cbsiugi norm/dyrektyw miedzynarodowych i krajowych zostal opraco-

Jany prIy uzyciu licencionowanego oprogramowania firmy NANTUCKET - CLIPPER 5.

o

System skiada sig z T modulidw funkcionalnych:
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3. Obstuga systemowa

Wybdr moduilu funkcicnalnego odbywa sie poprzer jego podéwistlenie t1. przez

uiycie klawiszy "7T¢, "y lub odpowiadajaced cyfry.

Akceptacia klawiszem "Enter" wybranego modulu funkcicnalnego przenocsi stero-

wanie do wyboru funkcii uzvikowych.

Wybranie cyfry
'stemen.

Sposth poruszania sig po funkciach wybranego modulu jest taki: sam jak wyzel

i

z tym lednak, fe wybranie "1" lub uivycie klawisza "Esc" powodulie powrdt do
menu gldwnego {(a nie zakonczenie pracy @ systemem).
Funkcionalny modul Przegladanie/Zestawienia

Normy-Dyrektywy (ekrano

Fo podaniu grupy norm (np. PN) uzytkownik uryskude na ekranie liste

Hat
W

norm/dyrektyw wchodzgovoh w sk wybranei orupy. Opis poruszania sig po

LTS

ot
ot
i
Pe
"

idcie uivikownik uzyska woiskaige klawisz
Gdy w polu Nz wystepuie "T" poddwietlajac to pole i akceptuige klawiszenm
Enter uivikownik uzyska informacie o normach, kidre stanowiag podstawe przy
opracowywaniu normy podstawowed.

Bdy w polu Un wystepudje "T" poddwietlaigc to pole 1 akcepituldgc klawiszem
Enter uzvtkownik uzyska informacie o podstawach uniewaZnienia normy
podstawowe

Gdy w polu Uz wy wie "T" poddwietladjar to pole i1 akceptuiac klawiszem
% [ o

]

nter ufytkownik uzyska informacis o normach, kidre zastgpily normg
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podstanows.
Normy PIAFP Cekransdrukarka s

Uzytkownik wybieraigc te funkcie uzyskuie na ekranie lub drukarce

Normy Komitetu Cekransdrukarkal
bBzytkownik wybieraiac te funikcie uzyshuie na skranie lub drukarce
informacie o normach opracowanych przez wybrany Eomitet,
Obsiuga ekranu dak wyiel.
Normy uniewaznione Cekran’

Uzytkownik wybieradac te funkcie uzyskuie na ekranie listes norm uniswa-
znionych oraz podstawy ich uniewaznienia w podanym przez siebie phresie.
Sposébk poruszania sie po tym wykazie przedstawiany jest na ekranie po
woignigciu klawisza Fi.

Nermy zastgpione Cekrano

Uzytkownik wybierajac te funkcoie uzyskuie na ekranie liste norm
zastapionych przez inne normy w podanym przez siebie ckresie.

Sposob poruszania sie po tym wykazie przedstawiany jest na ekranie po
woidnigciu klawisza Fil. Podswietlajgac wybrang norme 1 akceptuiac i
klawiszem Enter uzytkownik uzyskuie informacie o normach, ktdre zastapiily
normg podstanows.

Zawartogé¢ teczek”

Uzytkownik podaisc symbol dokumentu otrzymuie numer teczki, w ktdred
wybrany dokument jest zareiestrowany. Akceptuiac wydwietlony numer feczki
{wcidnigcie klawisza Enter) uivthkownik otrzymuie na skranie liste dokumentdw

zarejestrowanych w teczce o wyswietlonym numerze.

Sposth poruszania sie po tym wykazie przedstawiany jest na ekranie po
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wCidnieciu klawisza Fi.
— "Teczki” wg nurerow
Uzytkownik podajac symbol teczki ("P" ~ posiedzeniaz, "0" ~ organizacyine)
araz Jjel numer obtrzymujie na ekranie liste dokumentdw zarejestrowanvch w
wybranei teczoe.
Sposob porusrania sig po tym wykazie przedstawiany dest na ekranie po
woidnigoiu klawisza Fl.
— Normy wypozyczone '
Uzytkownik moze uzyskad informacie o stanie wypoivozerdt w BON.
W przypadku wyszukiwania wg symbolu normy uivtkownik otrzymuie na ekranie
liste osdb (wraz z informaciami opisowymil, ktdre wypoivozyly podang norme.
W przypadku wyszukiwania wg nazwiska uwiytkownik otrzymuie na ekranie liste
norm wypoiyczonych przez wybrang osocbe.
Sposob poruszania sie po tym wykazie przedstawiany jest na ekranie po
woignieciu klawisza Fl.
Funkcionalny modul ObsStuga norm/dyrektyw
- Zaktadanie Mody fikac ja
Uiytkowﬁik podaie:
a. symbol normy/dyrektywy {(wg scisdle okredlonego formatu, ktdrego opis
uzyskamy po nacidnieciu klawisza F2)
b. tresd normy/dyrekiywy
c. identyfikator ("F" - norma opracowana przez PIAF, " " pozostale)
d. HKomitet opracowuigcy dang norme/dyrekiyae
2, Date opracowania normy/dyrekiywy
Nastepnie ufytkownik okredla czy przy opracowywaniu ftei normy zostaly
wykorzystane inne normy/dyrektywy ("T" — norma zostala opracowana na

podstawie innych norm/dyrektyw, "N" - przy opracowywaniu normy nie



Nr rei. 6654

opierano sie na jui istnieigcych normach/dyrektywach).
W przypadku potwierdzenia przez uiytkownika, Ze wprowadzana norma powstala
W oparciu o inne normy/dyrektywy (identyfikator ¥*T") proszony jest on
o podanie tych norm/dyrektyw. W kaidym momencie ich wprowadzania uiytkownik
ma mozliwosc zobaczenia wykorzystanych norm wprowadzonych w poprzednich
sesiach {(klawisz F3) lub w biefarei sesii (klawisz F4).
Usuwanie norm/dyrekRtyw

Uzytkownik moze usungd wprowadzong norme/dyrektywe po podaniu jed
symbolu., W trakcie wprowadzania symbolu normy istnieje moiliwodd uzyskania
listy wszystkich norm/dyrektyw w ramach danej grupy np. PN po wcidnieciu
klawisza F5. Sposdb poruszania sie po lidcie pojawia sie na ekranie po
woisnieciu klawisza Fl.
Usuwanie norm zwigzanych

Uzytkownik ma mozliwodd usuniecia blednie wprowadzonych norm, kidre
stanowily podstawe przy opracowaniu normy podstawowej.
FPo podaniu normy podstawowei na ekranie wydwietlane sz wszystkie normy
wykorzystywane przy Jjej opracowaniu. FPodéwietlaigc okreglong norme
{(sposdb poruszania sie po liscie - klawisz F1) uivtkownik moze klawiszem
Del usungd ja (jesli w hieZacej sesii byla ona Jjuz usunieta tzn.
w linii komunikatdw djest napis "Usunieta", wcidniecie klawisza Del
spowodule przywrdcenie tej normyl.
Uniewaznianie norm

W przypadku uniewaznienia normy/dyrektywy uzytkownik moze ten fakt
zaznaczyd w systemie po podaniu symbolu normy oraz informacii czy norma
zostala uniewazniona ("T"), czy nie {("N"). W przypadku "T" uzytkownik

dodatkowo proszony Jest o podanie podstawy oraz daty uniewaznienia.

A
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~ Zastepowanie norm
Po podaniu przez uiythkownika symbolu normy, ktdra jest zastepowana na

ekranie pojawia sie jei opis. Nastepnie uiytkownik proszony Jjest o

podanie symboli norm, ktdre zastepuia norme podstawows.

W kazdym momencie wprowadzania symboli norm zastepuigcych uwzytkownik moze

uzyskad na ekranie liste jui wprowadzonych norm zastepuigcych {(po woidnieciu

klawisza F3).
- Usuwanie zastgpier

Po podaniu przez uiytkownika, symbolu normy na ekranie pojawia sig lista

norm; ktére zastapily norme podstawowy. Poddwietlaigc okredlona norme

(sposdb poruszania sie po lidcie - klawisz Fl) uzvikownik moZe klawiszem

Del usunad dg (jesli w bieiace] sesii byia ona juz usuniegta tzn.

w linii komunikatdw Jjest napis "Usuniegta", wcidniecie klawisza Del

spowodulie przywrocenie tej normy).

Funkcionalny modul Obspyga "teczek®
— ZaktadanitesMody fikac ja
Uzytkownik podaie:

a. symbol rodzaiu teczki (dopuszczalne dwa: "P" - posiedzenia, "0" ~sprawy
organizacying}

b. rodzaj dokumentu ("N"-norma, "I"-inny dokument)

. symbol dokumentu (jedéli wybrano rodzaj dokumentu "N" symbol bedzie
wprowadzony wg dcidle zadanego formatu /typy formatu widoczne po
weidnieciu klawisza Fi/, jedli wybrano "I" symbol bedzie wprowadzany
formatem swobodnym)

d. symbol Komitetu

e. tredé dokumentu oraz data jego opracowania

W kazdym momencis wprowadzania danych uzytkownil ma mozliwost zobaczenia

N2
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zawartosci "teczek” (klawisz F3)
Jefeli wprowadzany dokument jest normg/dyrektyws to dodatkowo do kartoteki
norm/dyrektyw zostana wpisane dane obeﬁmujace symbol normy/dyrektywy, ded
tresd, data opracowania oraz symbol Komitetu.
- Usuwanie pozycji
Uzythkownik moze usungd dokumenty uprzednio zarejestrowane w teczkach.
Fo podaniu symbolu teczki oraz jei numeru na ekranie pojawia sie lista
zarejestrowanych w niej dokumentdw. Podéwietlaigc okresglony dokument
(sposdb poruszania sie po lidcie - klawisz F1) uzytkownik moze klawiszem
Del usunad go z teczki (jesli w bieigcej sesji byl on juz usuniety tzn.
w linii komunikatow dest napis "Usuniety®, wcidniecie klawisza Del
spowoduie przywricenie tego dokumentul.
Funkecjonaliny modul ObSiuga wypoiyczalni
- Rejestrac ja wypozyczenr
Uzyvtkownik podaje:
a. symbol normy wypoiyczaneld {(norma musi byd uprzednio wprowadzona do
kartoteki norm/dyrektvw przy pomocy funkclii Zakiadanie/Modyfikacia
w module Obsiuga norm/dyrektyw lub w module Obstugi "teczek™)
b. nazwisko, imie
c. komdrke organizacying wypoivozajgcego, dego telefon, date wypoivczenia
oraz liczbe wypozyczanych egzemplarzy
Jesli wypoiyczaiacy figuruie jui w kartotece wypozyczen to dane z pkt. ¢
wyswietlane sg automatycznie a uzytkownik moze Jje zaakceptowad lub zmienid.
— Zwroty
zytkownik podaje symbol normy. Na ekranie pojawia sig lista osdb, kidre
wypozyceyly podang norme. Sposéb poruszania sie po lidcie uwidoczniony

jest po woidnieciu klawisza Fl. Wybranie okreglonei osoby (Enter pod-

A%
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éwietlonego pola) umozliwia wprowadzenie wiasciwe] po zwrocie liczby
egremplarzy pozostajgcych na koncie osoby dokonuigced zwrotu.

Funkc ionalny modul Dbs;uga systemowa

— Archiwizacja na dyskietki

Fo wybraniu tej funkcii na ekranie ukaig sie nazwy

kartotek, z ktéorych uzytkownik moze wybrad czesé lub wszystkie w
celu stworzenia kopii zapasowych na dyskietkach. Jdezeli kopiowany
zhidr{ory) nie miedci sie na Jjednei dyskietce, uiytkownik Jest
proszony o wkladanie do wladciwej kieszeni kolejnych dyskietek do
crasu, gdy caty zbidr (wszystkie zbiory) zostanie skopiowany. Na
kazdei dyskietce zapisywana jest data kopiowania, numer koleiny
dyskietki oraz informacja czy Jjest to dyskietka, na ktérei zostal
catkowicie skopiowany ostatni z zaznaczonych zbiordw.

— Odtwarzanie = dyskietek

Wybranie tei funkcii spowoduie wyswietlenie na ekranie

listy zbiordw, sposrdd ktdrych uzytkownik moZe wybrad okreslone
lub wszysthkie celem odtworzenia ich na dysku twardym z dyskietek.
Pierwsza wloiona do wybranei kieszeni dyskietka musi mied numer 1.
System odczytude z ted dyskietki numer oraz date kopiowania i
sprawdza, czy zazZnaczone do odtworzenia zbiory znajduig sig na
niej. Jeieli tak, nastepuie kopiowdanie tych =zbiordw mna dysk
twardy. Nastepnie system Zada koleinei dyskietki z identyczng datgy
kopiowania. Po skopiowaniu ostatniego zbiaru i odczytaniu
informaciji, ze jest to ostatnia dyskietka nastepuje indeksowanie
pdtworzonych zbiordw, a nastepnie powrdt do listy funkcii dla

pbslugi systemu.



- Indeksowanie

Funkecia ta

umpzliwia
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zakladanie kluczy wyszukiwan dla

wybranych przez uzytkownika kartotek obsiugiwanych przez system.

Funkcia ta powinna

wykorzystywana tylko W przypadkach

awaryinych {np. gdy po zaniku zasilania w trakcie wprowadzania,

aktualizacii czy usuwania zostang zniszczone powigzania pomiedzy

kartotekami).

3. Dpis kartotek obstugiwanych przez system

1. Kartoteka NORMA

1p symbol typ diugosé opis

1 s normy znakowy 17 symbol normy

2 id znakawy 1 "P¥ - norma PIAP, " " - pozostate

3 s_komitetu znakowy 10 symbol Homitetu

4 tresc znakowy 150 tresé dokumentu

3 nz znakowy 1 "T" - wystepuia normy zwigzane, "N - nie
& un znakowy 1 "T" ~ norma uniewaizniona, "N" - nie

7 uz znakowy i "T" - norma zastapiona, "N" - nie

g data data 8 data wprowadzenia normy

klucz wyszukiwania: norma {(s_normy)

kom {(s_komitetu+s normy)
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2. Kartoteka NORMAZ
ip symbol typ diugost opis
1 p_norma znakowy 17 symbol normy podstawowe)
2 z_norma znakowy 17 symbol normy zwigzaned {(tj. symbol normy

wykorzystanej przy opracowywaniu normy

podstawowe]

klucz wyszukiwania: normaz

3. Kartoteka LIZAS

{p_norma+z_norma)

1p symbol typ diugosé opis
1 norma znakowy 17 symbol normy, ktéra zostala zastapiona,
lub uniewazniona
2 tresc znakowy 30 podstawa uniewaznienia lub zastgpienia
normy
3 data data g data uniewaiznienia lub zastapienia
4 znorma Znakowy 17 symbol normy zastepuiaced (tvliko w przy-

padku zastapienia)l

klucz wyszukiwania: lizas (normal

0
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4. Kartoteka TECZKA
in symbol typ diugosd opis
1 s_teczki znakowy 1 "P* - posiedzenia, "0" - organizacyine
2 nr_teczki numeryczny 3 numer teczki
3 s_komitetu numeryczny 10 symbol Komitetu
4 nr_dok znakowy 17 symbaol normy/dyrektywy
S data_we data g data wprowadzenia dokumentu
& tresc znakowy 150 opis dokumentu

klucz wyszukiwaniar teczka (s_teczki+B8TR{nr_teczki,3)+nr_dok)

3.

Kartoteka BIBL

1p symbol typ diugndd opis

1 naz znakowy 25 nazwisko wypozyczajgcego

2 imie znakowy i2 imige wypoZyczaigceqgo

S k_org znakowy 4 symbol komérki organizacyineld

4 tel znakowy i5 telefon wypoiyczaligcego

3 data data 8 data wypozyczenia

5 norma zrnakowy i7 symbol wypozyczaneli normy

7 egz znakowy i liczha wyppiyczonych egzemplarzy danej

normy przez

Jednego uzytkownika

klucz wyszukiwania: nazb (naz+imiet+normal

norb (n

ormal

AN



