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s trubkoia mﬁy% DA SYSTemu
System M skilads sie = stepuiacych moduldw funkocjonal-
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MODUE T -~ I NFORMATOR
Modul ften obeimuse nastepuliace Funkcolie:

1. INFORMACJE O FIRMIE

2. WYHAZ EONTRAHENTOW

S WYRAZ RODZATSW USEUG

4. WYEAZ MIEJSC FARTURDWANIA

Se WBEAZNIKI GUS

W plerwszed Funkoii (INFORMACJTE O FIRMIE) wivitkownik poda-
Jje podstawows informacis dotvozace prredsighbiorstwa, w bym na-

Twe ., adres, regon, NIF itp. Wprowadoanie danvoh, swentualnie

l"‘!

ioch aktusliracia nastepulie po woidniegciu klawisza (Enter)
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Bruga funkcia (WYKAZ EONTRAMENTOW) siuzy do obsiugi kata-

logu kontrahentdw (pilatnikdw i uslugobiorcdw). Moina wiorowadzad
do wykazu nowych kontrahsntdw (Ins), usuwad nispotrzebnyoh

{(Del), a takie zmieniad informacie o kontrahencie {(naleiy usta-

wid sig za pomocg strzaltebl w zmisnianvm poluy 1 woisznad klawissz

Enter). W prazypadbu zelany fawartodci dowolnegeo oo

avtomatyozne presunigcis sig do pola nastepnego. Wprowadzanis

rz”"

do wykazu nowyaoh kontrahentdw ma mieisce rdwnief w momencie wy-

- - - -y s .

stawiania fakituwr {(modul I Funkcia 2! oraz pray rejsstrowaniu
umdw stalveh w ted same] Ffunkoii (F2). W tym drugim przyvpadbiuy
chodzi o rejestracie kontrahents wystepujacegn w charaktersze

usiugobioroy) .

Fozwiazanie takis podvktowaly ulvikows wrgledy sksploata-

oii svstenur wygoda 1 prostobta obsiugi.

Frzegladanie wykazu kontrahentdw mofe odbywad sie wg dwdch
kryviteridw uporzadiowanias

= wg kodu kontrahsnia

- Wi nazwy kontrahenta

Uporzadikowanie wykazu odbvwa sig automatveznie w zalesinog-

i

ci od ruchu strraikami poziomymi {(zmiana poddéwistlenia pdl w

danym wisrszu)

J

Frregladaiac katalog kontrabentdw mozna wzyskad (uivwajac

i

klawisza F2) dostep do redestracii zleced stalvoh dla danego
kontrahenta, wystepuiacego w charabterze platnika. Hazde zlsoe—
nig stalie powinnog zawierad nastepuiace iﬁ%urmacja:

- komdrka przvimujaca zlecenie do wykonani {identyfiko—

wana z misiscen wystawiania Faktury)

- rodzai usiugi
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- wartogd zlecenia jako: udzial procentowy w ogdined kEwo—

cig lub kwolte zlecenia. Jefell podajemy kwote ziscenia
to moZemy trakltowad ja Jjako kwote stala lub kwote zmie-
niajacs sig w zalsinoscl od wspdiczynnika inflacjii pu-—
blikowanego przesz BUS. W tym drugim przypadky nalezy po—

AHA A

—

dad date (miesiac 1 rok) od ktdred ma byd waloryvzo
kwota wylidociowa.

- okras za kidry wystawiana bhedzie Fakitura {(bisiacy mie-
siac lub poprzedni)

- usiugoodbiorca

yviohh zawiera zawszes listg abktualnvoh para-
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metrdw pobtrzebnyoh do wystawiania fabkitur w sposdh avtomabyozny
a biefacy missiac rozrachunkowy (aktualny miesiac widoozny
Jest rawsze na plerwszym ekranie menu gidwnsgo

Kaidy kontrahent, niezaleinie od peinionse] Funkcji identy-

fikowany iest przez kod {downlny symbol numsryczny S-znakowy)

nadawany konirahentowi przez uivikowniks w czasis wprowadzania

Wooelu szyvbkiegn znaleziesnia wybranego kontrahenta moina
tEvd klawisza (Tab). W oftvm cslu ﬁal*"y vstawid sig w jednym =z

dwdch pdl "kod" lub Y"nazwa, a nastepnie podad wartodoc "klucza
srukania”. W sytuacii, gdy dotvozy Lo naswy kontrahenta wye
starczy wystukad na klawiaturze prerwsze znakl szubkane] nazwy

Firmy. System znajdzie w katalogu pisrwszego kontrahenta, kibdg-

reqn nazwa Firmy faczyna sig od podansgo ciagu znakdw.
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Trzecia Ffunkoia (WYKAZ RODZAJeW USEUG) ma za zadanie ob-

siuge katalogu zawierajacego kody 1 opisy najoredcie] wystepu-

amn Jjak w prazvpadka poprzednied funkoii (wy-

1

Jacyoh usiug. Tak

5,

baz kontrahentdw) wystepuia podobne mozliwosci, tzn. wprowadza-—
nie nowego rodzadu wsliugl {(Ins), usuwanie niepotrzebnyvoh {Del}

¢

oraz akibualizaciae informacii o daney wusludze (Enter z Jednocze-
znym uwstawisniem sig o zmienianym polul. Mowy rodeai usiugi
moina wiorowadzisd do wykazu rdwnie: w momencie wystawlania fak-
tury {(modul II funkcia 2) oraz pray relestrowaniu lub zmianie
zlecaer’t stalivon {(modul I Ffunkocaa 2.

Fazdy rodzal usiugl identyfikowany Jest przex I-znakowy

BEod numsrvozny.

Ugyvitkownik systemu sam deklaruie swoje rodraje usiu

H

- wynaimowanie pomieszozst wivikownikom zewnebtrzrnym (W tym
Fdwnied obociatanie ich rachunkami za energie slekivrvoznag, gaz,
zimna 1 cispia wode itp).

~ prace remontowo-budowlane,

- prace hydraulicre, elebitro-techniczne 1 inne

Dzwarta funkcia (WYKAZ MIEJSC FARTURDWANIA) ma za zadanis

cobsiuge katalogu komdrelk wystawiajaoyeh faktury., Homdrki majace

l"‘!

zdolnodd wyltawiania Fakltur sa sodnoozednie wsliugodawoami. Tak

L,

AT

U:

wopreypadiy poprzednied FunkEcii (wykaz rodzaadw usiug)
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podobne mozliwodcl, tzn., wprowadzanie nowsgo misjisca

"J‘J

uja
fFakturowania (Ins), usuwanie nispotrzebnych (Del) orasz akifuali-

Facia informacii o danym misiscuy fFakturowania (Enter =z Jedno-

cresnym ustawienien sie w @mienianym polu) . Nowe misjsoe

Fowania moina wprosadzid do wykazu rdwnier o monencie rejestra-
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zmianie rlecent stalveh {(modui I funkcocja 2.

W celu szyvbkiego znalezienia wybranego mieldsca fakturowa-

e

Mia ralecane jest stosowanis klawisza (Tab). B fvm celu naleiy

fawid¢ sig w polu "kod" a nastepnie podad wartosc "klucza

U'i

3
[N

Srukania.

Fiata funkcia (WSKAZNIEI GUS) dest wykazem wskainikdw inf-

i

lacyinych publikowanych przez GUS. Wymagana jest przex system

aktualizacia tego wykaru co miesiac. Wskadiniki BUS sa wykorzys-
tywans w momencie wystawiania faktur na podstawie zlecen sta-

Iveh charakteryezujacych sig zmienna kwotbs cenia. Jefell oka-

rﬂ-
,._

e sie #e, przv wystawianiu faktur w sposdb avtomatyozny braku-
je wspdlczynnikdw GUS za bisiacy miesigc rozrachunkowy — system

H

wymusi na udvikowniku podanie wartosci tych wspdlozynnikow.

MODUE II - F A K TURODWANIE

Modul ten obsimuje nastegpujace funkois:

1. PRZEGLADANIE FARTUR
2. REJESTRACIA FARTUR
3. AUTOMATYCZNE FAETUROWANIE
4. ARTUALIZACIA FARTUR

5. FARTURY ZBIORCZO

AO



Funkecia (FRZEGLADANIE FAKTUR) umoiliwia
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uivikownikowi
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Ty rodzajs proge
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Funkcia (REJESTRACIA FARTUR) umoiliwia wystawianie 1 reie-

stracie faktur. Rejestracia faktur moie dotyczvd bisigcego mie-
siaca obrachunkowsgo albo kaifdego woredniejszego, ale w ramach
aktualnego roku. W otym celu naleiy wybrad @ odpowisdniego wyka-
up omigisce Fakiturowania tzn. nazwsg komdrki wystawiaiaced rtakiu-

re i dednocrednis bedaced usltugodawca. Wiadciwa relzesltracia od-

bywa sig dwustopniowo. Foozatkowo rejestrujemy informacis o oa-

sl

e fFaklturse tis

~ pumar Faktury

~ data wystawienia faktury

aktury {(zalecans jest podawanie informacii

- t@rmin zapiaty np: 7 odnid

anowana 1 faktveozna {(system pro-

id

- data zaplaty fakbury pl

‘:

ponuie wivitkownikowi planowany termin wregulowania Ffaktury -

¢
S
[N
=
-t
-
wr

data wystawienia +Faktury +
-~ Forma zapiaty:
~ prak zapiaty
~ paplata czedciowa (zaliczka w dniu wystawienia fak-

Tury)

-~ zantata pelna (platnik reguluje fFakture w dniu Jej

- spasdéh zapiaty (Jedynie prey peinej lub czgdciows]d regu-
larii nalefnodci w dniu wystawienia fakturyl:
- gotdwka do kasy Firmy,
-~ ek potwierdzony

- przelew na rachunsk bankowy
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Fo rejestracii powvzszyvoh informacii przechodsimy do zapi-
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Falbtury:
- rodeal usiugi

- wartodd usiugl {(kwotal

i
£

o

i

ta rocent albo kwota)

‘_,
-+
-t
o
Eu

oOnit

ek obrotowy {(procent)

i

~ tredd - zalecane Jjest podanie rodzaju ustugl i okreasuy

ktdrego ta usiuga dotvozy (system proponuje gotowg— zre-—

7

'-r
i

dagowana tredd, kbdra udvikownik mofe prazviad lub zmienid). W

trakole rejestracii pozvoiil z faktury istniede mofliwosd ich
aktualizacii do usuniscia wWwiacznie.

Fejestracia faktur moie dotyvosvyd bhislfacego miesiaca lub
bafdego wozednielszegn. Rejestracia faktur za nasitgpny missiac

dest moiliwa Jedynie po zamknieciu biszacego miesiaca (modui ¥

,-:-

Funkcoia (AUTOMATYCZNE FARTUROWANIE) pozwala uivikowniko
na auvtomatvozne wystawienis i rejestracie faktur dla tych

Eontrahentdw dla ktéryveoh zarejestrowalidgmy w module T Ffunkocii 2

wyvkaz zlece’ staltych. U

b

ryvtkownilk moie wystawild wssysthie mozli-
wee Faktury wynikajace e zleced stalvoh lub tvlko ich pewna
cz@gé. Wystawianie fFaktur odbywa sie stopniown, aby dad usvitko-
winlkowl mozliwosd wyboru.

Jezeli w zleceniach stalvoch zadeklarowalidmy wariogd zle-
cenia jako credd (procent) ogdlned kwobty do rosdysponowania na

poszezegdlnyeh kontrahentdw naledy podad te wartoscl przyv kaiz-

A%
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dym wyswietlonym rodzaju uslugi. Brak podania kwoby omnacza re-

vgnacie @ wystawienia tych faktur, ktorych wartosd wynika =z
d o

udzriatu procentowego w danym rodzaju usiug.

IR

[rx
i}
=

Frzyvkladowo: Hontraheci A 1 B, wynaimujacy pomieszcs

ohoiaftani sa rachunkami za centralne ogriewanis odpowiednio 10%

ot
4
s
bt
o
i
]

gt
-
&
]

peinsgo rachunku. W wykazie rodzs
srajdeie sis pozveoia "Centralne ogrrewanie”. UZyvieownik zobo-

wiarzany jest podad prsy ftym rodzaiu uslugl kwotg rachunku Iacz—

nego. Jezeli tego nie uczyni wiworas coperacia wystawienia tak—

w

'.f.!
[
'
i}
I}
T
1
-1..
%
W
Yerend
a3
Hil
o]
1
%
]

m

tur dla kontrahentdw A 1 B dotvorgoa usiugil
wanie zostanise ominieta.
pnei kolejinodgcl nalely podad dla kazded komdrki wy-

7 i

tawiajacei Faktury pilierwsze numery fakiur pod kitdrymi maja byd

r‘i*

te Faktury rareiestrowans. W trakcie wystawiania fakiur system
sam nadaje numeracie pocivnajac od numerdw podanych przez uiyi-
kownika djako pierwsze. W momencie stwierdzenia fe kolelny numer
sostal jul ufvity system sam ustala pisrwszy welny. Brak podania

numaru poczatkowego dla danego mieisca fakiwrowania oznacza ra-

rvgnacie ¢ wystawiania fakiur przez te konkretng komdrke.

-..

or

[ 2=

o

i,
bt

Jeisli brakuje wspolczyvnnikdw BUS - system zal

Al

wirowadzenia.

Fo kafdvm etapise udvikownik oy kontynuuis da-
lei wystawisnis Faktur, czy tei resygnuie. Rezyghacia OInacza
wyidoie » tei funkcocii bez Zadnycoh skutkdw dla ulythkownika sys-

temil.

tur moflise

hi)
~Hy
W

Fo wykonaniu avtomatyvosnego wystawiani

Jest wydrukowanie tycoch fakiur.

An
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Funkoia (ARTUALIZACIA FAKTUR) .

rejestracii Falki

H

ur {(zardwno

tycenie) popeiniono blad mo

et

korekty. Poprawis mogg u

&

-
e

tyczace poszczegdlnych poryvol

"Hutomatyosr

drych mie zostaly jesc

8YSTEM FU - 13 -

wego wystawiania Fakitur" moina korzy-

czerpania wszyvstkich zlecsd stalvoh,

=2 wystawlions Fakiury.

7

Jeiell okade sig, e pray

i

wystawianvoh recznis jak i automa-

Femy za pomooca bted Funkoiil dowonad

zarswno informacis ogdlne jak i do-

P..
4
i

fu

z Faktury. Moiliwe Jest usunie-

cie = ewidencii rardwno cate] Faktury jak i poszozegdlinvch po—

ayoii. Usuniecie wszysthkich
z ousunigciem caled Fakitury.

Funkoi

(FARKTURY ZBIORCZO) .

posyeil oz Faktury jest Jednoznaczns

Realirsuiac te Ffunkcie molemy

otrzymad na ekranie monitora ogdlng wartosd Faktur zarejestro-

sanyoh za podany missiac obrachunkowy. Obob

otrzvmad moina rdwnis: sumg

MODUE III - 2 A F kA

wartdsoci Faktur

bonifikat 1 podathku obhrotowego.

-

Modui ten obeimuie nastepuiace fFunkoje:

1. 8TAN ROZRACHUNKEBW

2. ZAPEATA RACHUNKSW

Funkocia (8TAN RDZRACHUNEAW) wumoiliwia obtrzyvmanie informa-—

cii dotvozacoyoh stanu rozrachunkdw Firmy 2 danym kontrahentem.

Mogna otrzyvmad informacie o

3

faczne] wartodci wystawionyoch +Fak-—

tur, wartoscl wplat ma te faktury 1 kwolt nieursgulowanycoh.

A5



Funkoia (ZAFLATA RACHUNESW)Y .

kich fakbur nisuwregulowanyoch tzn. taki

zapiaty lub zaplata czedfciowa

fura uregulowana musi

rejestro

MODUL.

Modul ten Etdre

minimum nastepujace zestawisnias

KATALOG KONTRAHENTAW

2. WYDRUK FAKTUR

ZESTAWIENIE FAKTUR za m-c

IALEGEOSCI FEATNICZE

FATALOG KONTRAHENTAW dest wydruki

Eontrahentdw wg ich naszsw. Wydrubk moie

ahenoi}) lub skrdcony (podany zakres
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ZESTAWIENIE FAETUR za m~t jsst zestawieniem wartosoci

wazysthich fakitur zareldestrowanych w danym miesiacu. Podobny

afekt moina uzyskad na eskranie monitora realizujac Funkocje 5 w

module I1.
ZALEGEOSCI PEATNICZE
i skran monitora wszvstkich

rego piatnika.
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Modul ten cbesimuie nast
1. ARCHIWIZOWANIE
2. ODTWARZANIE
. INDEESOWANIE
4. IMIANA HASEL
3. USUWANIE DANYCH

6. HONIEC MIESIACA
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Fo
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11

iodstnisie chociad jedno

orad

o 1. Funkcoia Jjest niedostepna jsie

N

ziecenie state, na kidre nie zostala wystawiona Fakbura.
Funkoia USUWANIE DANYCH powoduje usunigcie wszystkich fa-

ctur za podany rok. System kontroluje aby to nie byl rok bieia-
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Structure for database: Cifirma.dbf
Nusher of data records:

Date of last update

Field Field Hame Type
1 NAZWA Character
2 POCITA Character
3 Koy Character
4 bMINA Character
3 Character
4 DOH Character
7 MWIES? Character
g8 TEL Character
9 BANK Character
10 KOWTB Character
i1 FREGON Character
1z NIF Character
{3 DATA Date
i4 #C Huperic
13 ROK Hugeric
£3 Total 1

i

: 06707793

#idth
42
20

3
20
30
10

3
30
40
30

9
10

8

2

4

266

Structure for database; Ciupowa.dbf
Nugber of data records:

Date of last update

Field Field Name Type
i ILEC Character
2 kDD Nuaeric
3 ROK Kuseric
i N Numeric
3 RODZ Humeric
& PROCENT Humeric
7 Kuota Numeric
8 WAL Huseric
5 QDB Rumeric
10 OKRES Nuseric
1 UM Character
1Z DATA Date
13 WY Nugeric
14 PAR Nugeric
1t Total &t

7

: 06703793

Bec

et

A7



Structure for database: Cirodz.dbf

Husber of data records: ]
Date of last update @ 06/07/93
Field Field Name Type Hidth
1 Kop Kugeric 3
2 NAZHR Character 30
3 KHOTA Humeric 12
§ WK Nuseric i
t1 Total &1 &7

Structure for database: Cidrzial.dbf

Number of data records: 2
Date of last update @ 04/07/93
Field Field Name Type Hidth
i Kob Character 2
2 NAZHA Character 30
I MR Nugeric 3
4 HSK Nugeric !
13 Total $t 59

Structure for database: C:gus.dbf

Nusber of data records: 0

Date of last update 1 04707/93

Field Field Name Type Width
1 ROK Nueeric 4
2 K Nugeric 2
3 WSKi Nugeric b
§ HOK2 Numeric Y

i1 Total 11 19

Dec

Dec

Der



Structure for database: Cifak.dbf
Nugber of data records:

Date of last update

Field Field Hame Type
i MR Numeric
2 ROK Nugeric
3 5 Character
4 HC Huperic
5 DATA Date
& Kopf Numeric
T KOD D Nuseric
8 TRESCI Character
9 TRESC2 Character
10 T_IAF Character
{1 DaTAl Date
12 DATARP Bate
13 IAP Numeric
{4 BBIIE Nuaeric
15 KHOTAF Nuseric
16 KHOTA I Nugeric
Press any key to continue...
17 WPR Numseric
18 HT Humeric
it Total §t

0

1 04707793

Higth

Ly LNLA
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208

Structure for database: Cipoz.oht
Humber of data records:
: 06707793

Date of last update
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Field Mame Type

AR
ROK

5YY

1

RODZ
CENA
PROCENT
TRESC
TRESC2
BON_P
BON

K00

HSK

it Total 11

Kumeric
Kugeric
Character
Huseric
Humeric
Humeric
Numeric
Character
Character
Humeric
Humeric
Numeric
Nugeric

0

Width
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Structure for database: C:ipdb.dbf

Humber of data records: &
Date of last update @ 04/07/93
Field Field Wame Type Width
1 Kob Nuperic 3
2 KalHA Character 50
3 kon P Character 3
§ PGCITA Character 20
3 U Character 30
& DDH Character i
7 HIES? Character 10
8 KO Character 40
¢ REGON Character 7
10 KOHTO Character i1
i1 Total 3% 187

Structure for database: Cidisklist.dbf

Husber of data records: 2
Date of last update @ 04/13/93
Field Field Hame Type Hidth
1 CIAS Character 8
2 LICIBA D HNumeric 3
1 Total #i 12

Structure for database: Cipbs.dbf

Nusher of data records: 10
Date of last update @ 04/07/93
Field Field Hame Type $idth
i BAiA Character 10
2 TH Humeric 1
3 DFIS Character 50
4 kLI Character 73
v KLIi Character 10
& KLZ Character 75
7 KLI2 Character 10
8 KL3 Character 75
9 KLi3 Character 10
i1 Total #% 317

Dec

s
m
™

Bec

s



Structure for database: C:has.dbf

Humber of data records: 22
Date of last update i 06/02/93
Field Field Hase Type Bidth
1 LP Numeric 2
2 PFOI Nuaeric 2
3 HAS Character 2
$f Total 1t 7

Structure for database: Cihasio.dbf

Humber of data records: {
Date of last update : 04/02/93
Field Field Nage Type Hidth

1 HASLDI Character 3
2 HASLOZ Character 3
13 Total ¥x 11

Dec

Dec
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