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Analiza diskryiatotow_a 
LABORATORIUM = SYSTEM JAKOŚCI 

Analiza dokumentacyjna 
Przedstawiono prace związane ze sterowaniem. wprow4dzan,ia syste 
zapewnienia,jakości w Laboratorium Przemysłoegd Inbtytutu Autom 

tyki i pqmiarów w Warszawde, wykonane w III kwartale 1994 

ObejmuJą one szkolenie personelu,.audity wewnętrzne, procedurę st 
rowania wdratanieM systemu, prace bieżące. przegląd 'systemu prze 

kierownictwo instytutu oraz reporty diagnostyczne. 
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Tytuły popizednichxsprawozdan 

Ztecenie S1358: Sterowanie wprowadzania systemu jakości w Labb-. 
ratbrium PIAP -LAB: 

Et.a.p 1: OpraOdwante procedury dokumentowania system." jakptci, zalo 
. 'żeń na bazę komputerową oraz irmtępnego planu szkoleń. -6945 

Etap 2: 0pracowanie programu wdrażania systemu jakości, utworzenie 
, bazy _komputerowej, iirellfiacja szkoleń ięwnętrzn)",ch. -6974 

Etap 3: Szkolenie wewnętrzne w zakresie procedur ogólnych i badaw-
czYich opracowanych w I półroczu 93r. oraz alfdity wewnętrz-
ne-l ich wdrożenia. -6996 4p, 

Etap A: Szkolenie wewnętrzne w zakresie pTocpdur ogólnych if badaw-
czych opracowanych w II półroczu 1993 r. oraz audity 

\ „wdrożenia. -7026 t 
Etap, 5: Sprawozdanie kwartalne z prac ZSQ \ oraz opiniowanie 

TONO 

weryfikacja opracowanych procedur.-7026 

Zlecenie 91446: Sterowanie wdrożeniom systemu zapewnienia .jakotqi 
PIAP-LAB. 

Etap 1: Prace organizacyjne w i'kwartale w zakresie - jak w tytuje 

Nr 7068 

Etap 2: Prace orgailizacyjnę w Il kwartale jak w tytule - Nr .7104 
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i. 
Sprawozdanie okresowe 

IM za III 
KW. j994 r. 

- dokument 

ZSQ_RAP; „i994 
;ZROa'03. 

Z.i. 
Notatki z zebrań ZSQ - 

dokumenty - 
ZR'1994

E. 
Załączniki 

e.a. Załącznik 
do 

raportu DROE,02/94, 
uaktualniony na 

ZROCi4, 15, 16, i7,

1994.09.30. 

E.3.Plan auditów 

PL02103. 

wewnętrZnych - dokument 
PLAULAS; Pl./1994; 



'LABBASE PIAP - LAB Wydanie i.0i 

'ZSQ_RAP 
SPRAWOZDANIE OKRESOWE NQ 

Data 1994.09.30 

ZR'1994 Strona i 

ZRO2'03 Stron E 

sprawozdanie dotyczy okresu od 1994.07.01 do 1994.09.30. 

1. Działalność Zespołu Systemu Jakości (ZSQ) 
i .i. W okresie sprawozdawczym odbyto się się 5 zebrań Zespołu 
notatki z zebrań - dokumenty ZSQ_RAP ZR'1994 ZR0i'14, 15, 16, 

17, 18 stanowią załączniki do niniejszego raportu. Zebrania były 
poświęcone: 
- bieżącym sprawom organizacyjnym; 
- przeglądom stanu opracowania procedur i instrukcji; 
- sprawom organizacyjnym szkolenia personelu; 

- auditom wewnętrznym i działaniom korygującym; 
- organizacji zalegalizowania przyzrądów pomiarowych; 
- remontowi pomieszczeń; 
- sprawom różnym np. : akredytacji do wykonywania czynności met-

rologicznych, zakupom aparatury, ewidencjonowaniu aparatury. 

1 .2.0mawiano też inne sprawy, co zostanie przedstawione poniżej. 

E.Program wdrażania systemu jakości i jego realizacja 
Harmonogram prac projektowo - wdrożeniowych * dokument planis-
tyczny PLANLAB PL'1994 PL06101 * .opracowany w II kwartale 

br.byl systematycznie realizowany. 

W wyniku szkoleń i innych działań wdrożono kolejne procedury i 

instrukcje - raporty z wdrożenia - dokumenty WDRARAP WR'1994 
WROi'39 do 47 - są do wglądu w LABARCH. Podsumowanie stanu na 
dzień 1994 .06.30 podano w załączniku A do dokumentu DIA_RAP; 
DR1994;DROE,02, zaktualizowanym na dzień 1994.09.30. 

3. Realizacja szkoleń 
3. 1 .Szkolenia zewnętrzne. 
3. 1 . 1 . Szkolkenia zewnętrzne nie były planowane. 
3. 1 .2. Poza planem szkoleń KLQ i kierownik SBR wzięli udział w 
pierwszej tygodniowej sesji kursu dla auditorów wiodących, zor-
ganizowanym przez PCBC 1 DSQ (D) w dniach 1994.08.29 do 09.02. 

Zawiadomienie o tym kursie nadeszło w ostatniej chwili. 

3.2 .Szkolenia wewnętrzne 
3.2.1.Szkolenia wewnętrzne nie były planowane; dokończono jedy-
nie cykl szkoleń metrologicznych rozpoczęty w II kwartale. 



LABBASE PLAID - LAB Wydanie 1.01 

.%so_RAP 

'zR'1994 

'ZRO2'03 

SPRAWOZDANIE OKRESVWE HQ 
Data 1994.09.30 

Strona E 

Stron E 

A.Audity wewnętrzne 
Plan przeprowadzania audit6w - dokument PLANLAB; FL'1994; 

PL02103. (z naniesionymi poprawkami wynikającymi z ustaleń wew-

nątrz ZSQ) - stanowiący załącznik do raportu, przewidywał i au-

dit rutynowy i Ii auditów celowych. 

Audit rutynowy odbył się w terminie planowanym t.j. 

do 1994.07 18, kiedy to odbyło się spotkanie zamykające. Raport 

z audiyu - dokument AUD_RAP; AR1994; AROE'01 znajduje się w LA-

BARCH. 

Zrealizowanie całości audit6w celowych okazało się nie możliwe. 

W ciągu września 1994 r. zrealizowano 3 audity, stanowiące rea-

lizację poz.1, E i 3 planu. Raporty z audit6w - dokumenty 

AUD_RAP; AR1994; AR01'10, ii i !E znajdują się w 

LABARCH. 

1994 07.11 

5.Dzialania korygujące. 
Na podstawie auditów przeprowadzonych w II kw. 1994 r.i auditu 

rutynowego podjęto działania korygujące. - dokumenty: harmono-

gramy do KOR_RAP; KR1994;KR01'08 do 14, oraz raporty 
1:1201'01 do 

07 znajdują się w LABARCH. 
6.Procedura GPOO_p0.: "Sterowanie wprowadzaniem systemu 

jakości". Tekst wydania 2.01 tej procedury,opracowany w II kwar-

tale, zostel 'wyemitowanY w maju, zaś w czerwcu poddany auditowi, 

który nie wykazał niezgodności. W związku z tym uznano, te wyda-

nie 3.01 tej procedury jest sens opracowywać dopiero w IV kwar-

tale, po zakończeniu drugiego przeglądu przez kierownictwo. 

---0000000---
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gpAgn.11. 
T.Missala, 

A.XaczanowsKa, 
X.Majdan, A.Sawicla 

L.Guzy, 

Cz 
„Godzisz, 

T.GalązKa, S.Xosztowslci, 
P.JabIonslaKi, 

B.JacriczyK. • 

W.Xlimasara, 
G.KazimiersKi. 

P....CerZZA.054 AZJAMI1 

Ł. Przyjęcie 
notatla z 

poprzedniego 
zebrania. 

e. Przebieg 
auditów. 

S.Stan 
opracowania 

dolcumentów systemu. 

4.Sprawy różne. 

5.Termin 
następnego zebrania. 

31
9...alkAAgiA n2r.Z...40.5a 

AligrAMML 

ad i: 
NotatKę przyjęto bez 

poprawek.. 

e.i. Audit 
KJA_LAB i GP00_00 zostal 

zalconczomy - 
raport 

AUD_RAP. 

ad e: 

ARI994, AR01'07. 
S.KosztowsKi omówiI 

wyniki: 

* ogólna 
ocena obu 

elementów systemu 
jest 

pozytywna; 

* w 
XJA_LAB wyKazano 

7 
drobnydh 

niezgodnotsci; 

* w GP00_00 
niezgodnoAci nie 

znaleziono, zalecono 
wyemitowanie 

następnego wydania,z 
uaKtualnieniem stanu 

bieżącego. 

* 
stwierdzono 

zadowalającą znajom0A6 KJA_LAB przez 
'personel 

e.e.Audit 
procedur 

GP04_0i, 0e, 03 
został zaKoAczony - 

raport 

PIAP-LAB. 

AUD_RAP, ARi994, 
AROi'08. 

S.Kosztowsla omówił 
wynila: 

* w proce
durach OL i 03 

wyKazano KLIKA 
niedutycli 

niezgodnoisci; 

* procedury .są 
zgodne z norma

mi;

* 
wslcazano, te 

niezgodnoaci 
procedury GP04_03 

bylY 
wyKazane w 

poprzednim audicie 
i nie 

zostaly 
sKorygowane. 

e.3.Audit 9-ciu 
procedur nie 

odbyt się, gdyż 
jeden z 

auditorów 

DyI zajęty auditem 
omówionym w p.e.e. 

Audit, 
wnioselt auditora 

wiodącego, przelotono na 
()Kres od i5 

dO ai 
lipca.(jest to audit 

2.4.T.M
issala poinformował, te audit rutynowy 

rozpocznie się dn 
zalegiy z II

i994.07.ii. Obejmie 
on 

m.in.LABBABE i 
działania Korygujące. 

e.5. T Missala 
zwrócil uwagę na plan 

auditów celowych. 
w III Kw. 

Plan ten 
otrzymali 

Kierownicy seKcji. 
Audit jest bardzo 

duto w 

związKu z 
KoniecznoAcią zaKonczenia 

przygotowan do 
opracowania 

wniosKu o 
aKredytację. W audity te będą angatowani 

wszyscy 

przeszKoleni 
auditorzy oraz 

pozostali 
czIonKowie ZSQ, 

T.Missala 



zSQ_RAP
994 

zROCi4

prosił o 
zarezerwowanie sobie 

czasu. 

* 
stan opracowania 

systemu został zestawiony w 
dokumencie 

ad 3. 

DIA_RAP, 
DRi994, DROE'OE. 

Dolcument ten 
otrZyMają wszyscy czlon.-

*  

Kawie ZSQ 

przy oKazji 
E.Jadhczylc 

podniosła sprawę, te do 
zatwierdzenia 

przez 1311 powinny być przedstawiane 
dolcUmenty po 

audicie i be

wYkazanydh 
niezgodnoAci. Po 

dyslcusji ustalono, 
it z chwilą wylco-

nania 
działali Korygującydh auditorzy, Którzy 

je wyKazali 
niez-

godnoisci 
sprawdza ich 

usunięcie i potwierdzą 
to 

odpowiednim do-

pisKiem do 
AUD_RAP; to 

będzie wtedy drugie 
wydanie AUD_RAP, 

do 

przedstawienia int. 

4.i . T.Misasia 

przypomniał o 
zarządzeniu DU w sprawie prac

ad 4. 

zmierzającydh do 
wprowadzenia w PIAP 

systemu jaKoAci 
i poinfor-

mował, te we wrzeniu 
będzie zorganizowany 

ItUrS dla 
przyszłych 

autorów 
doKumentów 

systemu. Kurs ten będą prowadzić 
głównie 

K.Majdan i 
T.klissala, lecz 

przewidują równie* Udział innydh 

członków ZSQ. 5zczeg6ly 
zostaną przedstawione 

w Koncu 
sierpnia. 

4.E.A.KaczanowsKa 
poinformowała, te w BON są 

oficjalne wersje 

norm EN serii 45000 
b.malo 

rótniących się od 
posiadanych przez 

dzionków ZSQ. 
Podobnie są projeltty 

zatwierdzone nowych 
PH-ER se-

rii E9000, 
do 

Korzystania. 
T.Missala 

stwierdził, te będą one 
wy-

korzystane przir 
szKoleniu we 

wrzednu. 

4.3.A.KaczanowsKa 
poinformowała o zarządzeniach 

Prezesa GUM do-

tyczących laboratoriów 
pomiarowych. 

Termin 
następnego zebrania 

ustalono na 
t994.07.Ea. 

ad 5. 

Dyrek ora 

Ąi 

PIAP -LAB 

ROTATKA 

z zebrania 
ZSQ 

Wydanie 1.01 

Data 
i994.07.08 

Strona 

Stron e 



ggp_MILL 
T.Missala, 

A.%aczanowska, 
A.Sawicki, L.Guzy, 

T.Galąka, 

S.Xosztowslti, 
P.JabloAsIti, 

E.Jadhczyk. 

gla21210111_ 
W.XikMaSara, 

G.KaZirlaierSia, 
X.Maidan - urlopy i 

Cz.Godzisz. 

ggraaaell 
gAllanyl 

i. 
przyjęcie notatki z 

poprzedniego 
zebrania. 

E. 
Przebieg 

audit6w. 

3.Stan 
opracowania 

dokumentów 
systemu. 

4.5prawy r6tne*. 

5.Te2"min 
następnego zebrania. 

13.9-.411Z.B..9104 
PArIA-a 

4ZISUDRARI 

ad i: 
Notatkę przyjęto bez 

poprawek. 

E.i.T.Missala 
poinformował o zakoAczeniu 

auditu 
rutynowego.Audit 

wykazał. te na Dietąco nie postępuje 
się według 

opracowanych i ad e: 

przyjętydri procedur 
np.przy 

uzgodnieniach z 
Klientem oraz, te 

dotąd do 
LABBASE nie 

przekazano tadnego raportu z Da-

dah.P.JabloAski 
zwróci} uwagę, te to 

samo dotyczy 
działali kory-

gujących, o wykonaniu 
których nie ma 

raportów. 
T.Missala stwier-

dzili te takie 
postępowanie powoduje u 

pracowników postawę typu 

"system się wprowadza bo 
Każą, a pracować to 

będziemy po swoje-

mu", co grozi 
poważnymi 

konsekwencjami w 
przyszłości; taka pos-

tawa jest 
przekazywana na 

zewnątrz PIAP-LAS: 
postępowanie takie 

za niedopuszczalne

Na 
marginesie auditu T.Missala prosił auditor

o redagowanie 

uznał 
. 

raportów w ten 
sposób, aby nie 

wpisywać treści 
morytorycznoj na 

odwrocie planu auditu i 
ten plan 

jak również 
decyzję o przepro-

wadzeniu auditu 
traktować jako 

załączniki do raportu. 
ponadto 

prosił, aby 
wszystkie strony 

raportu miały naglóWki i aby 
w 

treści nie powtarzać 
informacji 

umieszczanych na 
str.i. 

Wszystkie 
poruszone Kwestie 

zostały szczegółowo 
omówione. 

e.e. Audit 
io-cia procedur 

ogólnydh jest 
zakoAczony.

.Stwierdzono 

niezgodności w 
określaniu 

odpowiedzialności nitszydh 
szczebli 

zarządzania pomiędzy XJA_LAS i 
niektórymi 

procedurami, przyczym 

procedury lepiej 
określają 

odpowiedzialność. Stwierdzono za-

niedbania formalne we 
wdratanku, głównie 

wskutek zbyt 
schema-

tycznego 
okreA1ania Kogo dana 

procedura dotyczy 
- 
wymieniany 



LABBASE PIAP -LAB Wydanie 1.0i 

ZSQ_RAP 

ZR1994 

ZROi'15

NOTATKA 
z zebrania ZSQ 

Data 1994.07.2E 

Strona 2 

Stron E 

jest zbyt szeroki krąg osób. 

Te Sprawy będą oczywiście wykazane w niezgodnościach z 
auditu. 

osoby 

ad 3: 

* SOT przedstawi dziś do a:kceptacji T.Missali gotowe jut doku-

menty systemu; 

* T.Missala upoważnił K.Majdana do akceptowania w jego imieniu 

dokumentów, które Zostaną ukończone w czasie jego 
urlopu. 

ad 4: 

* S.Kosztowski zapytał o ustalenia na wczorajszym zebraniu 
zes-

połu sterującego wprowadzanie systemu jakości w Instytu-

cie. T.Missala poinformował, te przyjęto na 
początek opracowanie 

szkicu księgi jakości, procedur "interfejsowYdh" z PIAP-LAB 

(wyposażenie i pomieszczenia) oraz procedury odbioru i oceny 

prac. Procedury "interfejsowe" 
Mają opracować DH i K.Majdan. 

* A.Sawicki poruszył sprawę dawnych zarządzeń 
dotyczących pozos-

tawania ludzi na dyżurach w czasie badań. T.Missala 
zapropono-

wał, by odpowiedni zapis umieścić w którejś z procedur, 
uzgad-

niając z DN jego treść; po zatwierdzeniu przez DN 
będzie to mieć 

moc prawną. 
* T.Missala zwrócił uwagę, te zgodnie z procedurą Gpo4_pe po-

wierzanie pracownikom nowych zadań powinno być poprzedzone ich 

przeszkoleniem; dotyczy to też przeszkoleń BHP. 

ad 5: T.Missala 
zaproponował, aby następne zebranie odbyło się w 

dn i994.08.05 pod 
przewodnictwem K.Maj a 

omocnik Dyr 
d%s 

oro 

allsscd-a 

JO 



• C1,014 

--LABBASE PIAP-LAB Wydanie 1.01 

-zsQ_RAP NOTATKA 
z zebrania ZSQ '

Data 1994.09.0E 

ZR1994 Strona i 

ZROi'16 Stron 2 

Obecni: T.Missala, K.Majdan, A.Sawicki, L.Guzy, Cz.Godzisz 

p. Jabłoński. 
Nieobecni: A.Kaczanowska W.Klimasara, G.Kazimierski - służbowo, 
T.Galązka i S Kosztowski - urlopy. 
porzadek dzienny: 

i. Przyjęcie notatki z poprzedniego zebrania. 
E. Stan wukonania remontu. 

3. Audity we wrześniu. . 
4.Sprawy różne. 
5.Termin następnego zebrania. 
Realizacja porzadku dziennego: 

ad i: Notatkę przyjęto bez poprawek. 

ad E: K.Majdan przedstawił główne niedostatki: 
* nie dokończono kładzenia podłóg; pozostały do zrobienia ekrany 
nad kanałami; 
* nie uporządkowano oświetlenia w pomiec\szczeniach SCT w bud.6, 
świetlówki zdemontowane do malowania nie zostali/ założone i nie 
ma żadnego oświetlenia; 
* nie wykonano ścianek na antresoli bali 4A, nie jest jednak 

pewne czy projekt został wysłany do FR i DH. 
T.Missala przedsawil pismo DH stanowiące odpowiedź na raport z 

auditu rutynowego oraz podał wyniki wstępnych ustaleń z DH.Ze 
względu na wyjazd prosił K.Majdana o odpowiedzenie w jego imie-
niu. 

ad 3: omówiono sposób realizacji planu auditów - dokument PLAN-

LAB; PL'1994; PLO2'03, rozdział IV. Ustalono: 
* poz. i: auditorzy S.Kosztowski i P.JabloAski; należy dodać 

GP09_04, 

* poz. 2: auditorzy T.Galązka i L.Guzy; należy skreślić GP09_04, 
* poz. 3: auditorzy S.Kosztowski i A.Kaczanowska; należy zmienić 

termin na i5 dO 30 września, 
* poz. 4:auditorzy P,Jabłodski i G.Kazimierski, 
* poz. 5: auditorzy T.Galązka i A.Sawicki, 
* poz. 6: S.Kosztowski i W.Klimasara, 

Ii 

/44 



LABBASE PIAP-LAB Wydanie 1.01. 

-ZSQ_RAP NOTATKA 
z zebrania ZSQ 

Data 1994.09.02 

Z121994 Strona 2 

2RO1'16 Stron E 

* poz. 

* poz. 

*.poz. 

* poz. 

* poz. 

7: 

2: 

9: 

L.Guzy, 

G.Kazimierski, 

P.JabloAski, 

10: auditorzy S.Kosztowski i P.JabloAski, 

# # i 

# # i 

" te i 

i A.Kaczanowska. 

ad 4: 

* A.Sawicki zaapelował o zgłaszanie elementów WPiB do sprawdze-
nia, legalizacji itp.; 

* zwrócono uwagę na zbyt małą operatywnoAd bazy komputerowej; 
* L.Guzy prosił o udostępnienie w SOT biblioteki procedur. 

ad 5: Następne zebranie ustalono na 1994.09.16. 

njakD7.eiktor 
Jak. 

o 
l'alleterz 



LABBASE PIAP-LAB Wydanie 1.01 

ZSQ_RAP NOTATKA 
z zebrania ZSQ 

- 

Data 1994.09.16 

ZRi994 Strona i 

ZRO1'17 Stron 2 

Obecni: 'T.Missala, A Kaczanowska, K.Majdan, A.Sawicki, 

w.Klimasara, T Gałązka, P.Jabłoński, G.Kazimierski, E.Jadhczyk. 
Nieobecni: Cz.Godzisz - służbowo, L.Guzy i S. Kosztowski - ur-
lopy. 

Porzadek dzienny: 

i. Przyjęcie notatki z poprzedniego zebrania. 
E. Audity planowane na wrzesień. 
3. Działania korygujące. 
4.Sprawy różne. 
5.Termin następnego zebrania. 
Realizacja norzadku dziennego: 

ad i: Notatkę przyjęto bez poprawek. 

ad 2: 

- T.Missala zaapelował o energiczne ,przeprowadzenie auditów 

przewidzianych we wrześniu; jest to szczególnie ważne ze 
względu na 

Dyrektora, 

ratorium; 

zaplanowany w październiku przegląd systemu przez 
poprzedzający złożenie wniosku o akredytację labo-

- P.Jabloeiski poinformowali te audity które będzie prowadzić 
S.Kosztowski rozpoczną Się dn. 1994.09.19.; 

- T.Galązka 15oinformowal, te audity rozpoczyna dn 1994.09.20.; 
- G.Kazimierski przypomniał, it do każdego auditu powinna być 

opracowana lista kontrolna; 

- T.Missala stwierdził, te podsumowanie stanu przeprowadzenia 

auditów nastąpi na następnym zebraniu, w dn 1994.09.30. 

ad 3: 

- T.Missala poprosił o przedstawienie stanu wykonania działań 
korygujących; 

- G.Kazimierski stwierdził, te dokumenty systemu są poprawiane 
na bieżąco, a wydawane są głównie ich nowe wersje; przewiduje 
zakończenie dotychczasowych spraw do końca września; 

- K.Majdan przedstawił wyniki rozmowy z DN i DH na temat klima-
tyzacji i budowy ścianek na antresoli hali 4a: 

= najpierw będzie założona klimatyzacja w przedniej części 

A?) 



pomie-szczenia 214a, 
dalsze 

pomieszczenia będą 
Klimatyzowane 

r. 
sprawa budowy AcianeK 

pozostała w 
zawieszeniu; 

później, 

T.Missala 
zaapelował o 

przeniesienie 
LABARCH do 

innego po-

mieszczenia, gdyż na 
antresoli nigdy 

się nie 
osiągnie właści

- 
TC.Majdan 

poinformował, te 
wniosKi o 

przeprowadzenie dziaiaA 

wydh warunKów pracy;

Korygującyn 
przez działy z poza 

PIAP-LAB należy 
Kierować do 

- A.sawiciti 
zwrócił 

uwagę, it FR ma do 
wyKonania bardzo 

dato ro-Kierowni ów pionów; 

bót 
eleXtricznydn, stąd 

opóźnienia. 

ad 4: 
Sprawy 

przyrządów 
pomiarowych: 

Poruszono 
sprawę 

odnawiania 

(legalizacji, 
uwierzytelnienia, 

przyrządów 
pomiarowydn, w 

sytuacji 

dotydnczasowydn 
upowatnien; 

poinformował o 
stanowisKu GUM 

podstawie 
informacji 

w czasie 
sympozjum 

MiS'94; 

wznowienia 
działalności sieci 

należy 
spodziewać sig 

wcześniej 

aRtualizacji 
świadectw 

wzorcowania, 
sprawdzania) 

wycofania przez 
GUM wszys-

tKich

= 
T.MiSSala 

i 
pOdjętyal tarn 

działaniach na 

uzysits.n.ych od 

p.prof.K.KostyrKo 

'r 
informacji 

- 

tych 
wynilka, te 

instytucji 

upowatnionydn nie 

nit w II 

mA.SawicK1 
stwierdził, te będzie wyrywał z 

GUM t
ie Awia-

Kw.i995 r% 

dectwa, jaKie 
tyllto będzie 

w stanie 
uzysKaó; 

A.Sawicla 
poruszył 

sprawę 
legalności 

przyrządów do 
pomiaru 

długości i Kąta 
znajdujących sig w 

wypotyczalni WP, a z 
Któ-

rydn 
Korzystają 

pracownicy 
PIAP-LAB; 

uzgodniono, te 
A.Sawicla 

wyjaśni 
status tych 

przyrządów z DW. 

Hastępne zebranie 
odbędzie się dn 

.1994.09.30. 
yni 

Tematem zebrania będą przede 

wszystKiem sprawy w
ltające z tej ad 5: 

notatKi. 
Pet ,..;k Dyrda 



LABBASE PIAP-LAB Wydanie i.01 

ZSQ_RAP NOTATKA 
z zebrania ZSO 

Data i994.09.30 

ZR1994 Strona i 

ZROl'i8 Stron E 

Obecni: T.Missala, A Kaczanowska, A.Sawicki, L. Guzy, 

W.Klimasara, P.Jabloński, G.Kazimierski, S.Kosztowski. 
Nieobecni: . K.Majdan, Cz.Godzisz i T.Galązka - służbowo, 
E.Jaóhczyk - chora. 

Porzadek dzienny: 

I. Przyjęcie notatki z poprzedniego zebrania. 
2. Stan auditów. 

3. Stan działań korygujących. 
4. Sprawy remontów. 

5. Sprawdzanie przyrządów pomiarowych. 
6. Termin przeglądu przez kięrowilictwo i wystania wniosku o 

akredytację. 
7. Sprawy różne. 
8. Termin następnego zebrania. 

Realizacja porządku dziennego: 

ad i: Notatkę przyjęto bez poprawek. 

ad E: 

E.i. poz. l . planu auditów - S.Kosztowski zreferował wyniki audi-
tu: 

* zostały wykazane pewne niezgogności formalne dotyczące szko-
lenia, działań korygujących i pisania raportów; 
* w KJA_LAB nie omówiono zastępstwa HQ; 
* nie dołączano dotąd kart zmian. 
Ogólna ocena Jest dodatnia. 

2.2.. poz. 2. planu auditów: audit zakończony; wykazano szereg 
niezgodnoaci formalnych, lecz ocena ogólna jest dodatnia. 

2.3. poz.3. planu auditów: audit zostanie zamknięty w dniu 
i994.09.30. 

2.4. poz.4. planu auditów - nie rozpoczęty, brak dokumentów z 
LABARCH. 

2.5. poz.5. planu auditów: jak poz.4. 

2.6. poz 6 do Ii planu auditów: jak wytej. KLQ zaproponował 
zmianę auditora wiodącego w SBA, ze względu na zaangażowanie S 



LABBASE PIAP -LAB Wydanie i.01. ' 

'ZSQ_RAP 

--ZRi994 

'ZROi'i8 

NOTATKA 
z zebrania ZSQ 

Data i994.09.30 

Strona 2 

Stron 

KosZtowskiego w prace tej sekcji i proponuje T.Gałązkę. Hie ma 
przeszkód, należy wystawić stosowny dokument. 

-e s. 1 CZ, KM fl  1-1-C1 i- V- Mr O ES MI-21 

ez, xl_ c el_ 1. 5) S. . ic3 i 4 

— 

ad 3: Działania krygujące wynikające z poprzednich auditów zos-
tały wykonane, za wyjątkiem GPi9_03, gdyż wymaga to uzgodnień z 
T.Galązką. 

ad 4: 

* w sprawie klimatyzacji w 4a/2 nie otrzymano Propozycji od FR; 

* w sprawie lokalizacji LABAROM K.Majdan nie podjął dzia-
łań; T.Missala ponowił propozycję usunięcia z antresoli. 

ad 5: oddano 8 przyrządów do sprawdzenia w GUM, i w Instytucie 

kopalnictwa, resztę sprawdza się w LGA; problemy zostali, właści-
wie usunięte. 

ad 6: Ustalono, te NQ zaproponuje DN przeprowadzenie przeglądu w 
tygodniu Od 24 do as października. 

ad 7: 

* przeanalizowano zestawienie stanu dokumentów; mote zajść ko-
nieczność wykreślenia niektórych badań z wniosku o akredytację - 
zostanie to ustalone w czasie przeglądu przez DN; 
* przedyskutowano sprawę podpisywania dokumentów i uznano za ko-
nieczne by wprowadzić podpis KLN jako obowiązkowy; 
* zobowiązano NQ do poruszenia z DN sprawy plac w PIAP-LAB. 

ad 8: Terrain następnego zebrania ustalono na i994.10:14. 

Pet Dyrektora 
o • ci 

bot« Tatu* 
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LABBASE PIAP-LAB Wydanie 1.01 

PLANLAB 
Plan auditów wewnętrznych Data 1994.06.27 

PL 1994 Strona 1 

PLO2'03 Stron 3 

Plan dotuczu I I I kwartału 1994 r 

I . Przeglądy dokonywane przez kierownictwo 
Przegląd systemu jakości w zakresie osiągniętego stanu: 
- udokumentowania, 
- wdrożenia, 
- skuteczności funkcjonowania. 

Zgłoszenie gotowoSci do przeglądu - do 94.09.30. 

I I. Audit rutynowy 
1. Przedmiot: 

- stan udokumentowania i wdrożenia wybranych elementów sys-
temu jakości w zakresie ustalonym w "decyzji ". 
2. Termin: 1994.07. 11 - 1994.07. 15. 

I I I . Audity celowe 
1 . Podstawa planu auditów: 

- dokument PLANLAB; PLO6'01 , wydanie 3.02, 
- raport z przeglądu systemu jakości - dokument AR0301 . 

E. Cel : 

- ocena zgodnosci stanu opracowania i wdrożenia dokumentów 
systemu jakości z pianem PL06 )01, 
- ocena zciodnosci zatwierdzonych wgdan dokumentów z 
normami : . PN-EN 45001 i PN-EN 29002 oraz z przewodnikiem 
ISO/IEC-25, 

- ocena skuteczności wdrożenia poszczeciolnych elementów 
systemu jakosci . 

3. Przedmiot: 

Elementy systemu jakości PIAP-LAB, opracowane i wdrożone 
w ramach postępowania według procedury GP00_00 pt. "Stero-

wanie wprowadzaniem systemu jakości w laboratorium 
PIAP-LAB". 



LABBASE PIAP-LAB Wydanie 1.01 

PLANLAB 
Plan auditów wewnętrznych Data 1994.06.27 

PL 1994 Strona 2 

PLO2'03 Stron 3 

IV. Szczegółowy harmonogram auditów celowych- wg tabl icy poni-
żej: 

L.p Symbol/ nazwa 
elementu systemu 
jakości 

Audit dotyczy .
obszaru organiza- 
cyjnego 

Przewidywany 
termin 

1 
GP05 01 
GP05-05 

PIAP-LAB od 94.09.01. 

GP09 —03 
—01 

wg zapisów w do 94.09.15 
GP10 
GP14 —01 
CP18-01 
GP! 904 

p. 1.3. i 1.4 
odnośnych 
dokumentów 

009,04 

GPOS 04 
2 GP05-07 od 94.09.10 

GP08-01 
cro9—o4 jak wyżej do 94.09.25 

GP13-01 
GPI 5 01 
GP17-01 ' 
GP21 01 

TPO 01 
._, -D 

_ 
PIAP-LAB od 94.0946' 

TP0_02 

TP0_03 
sekcje: SPS, SKE, 

do 94.09.30 

SOT, SBA, SBR 
TP0_04 

TP1_03 SPS, SBR 

TP2_01 . . .TP2_05 
4 

SKE 
od 94.09.10 

IN2_01.. . 1N2_10 do 94.09.25 

TP3_01...TP3_10 SBR 



LABBASE PIAP-LAB Wydanie 1.01 

.PLANLAB 
Plan auditOw wewnętrznych 

Data 1994.06.27 

Strona 3 PL 1994 

Stron 3 PLO2'03 

L.p Symbol/ nazwa 
elementu systemu 
jakości 

Audit dotyczy 
obszaru organiza-
cyjnego 

Przewidywany 
termin 

5 
TP4_01 

TP5_01 

TP5_02 

TP5_03 

SCT, SBA 

od 94.09.10 

do 94.09.25 

6 

WPiB, 
pomieszczenia, 
personel , proce- 
dury badawcze i . 
instrukcje sekcji 

SCT 
od 94.09.21 
do 94.09.30 

7 j.w. SPS j.w. 

8 j.w. SKE , j.w. 

9 j.w. SBR j.w. 

10 j.w. SBA

11 j.w, SOT J• • 

Rozdzielnik: 

NO, 

KLN, 

KLQ + SBA 

KLT, 

SPS, 

Sc" 
SKE, 
LABARCH. 

KIN 


