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Analiza deskryptorowa

ROBOTY = ZAPEWNIENIE JAKOSCI

Andaliza dokumentacyijna

Opracowano plan jakosci robota URP 120
projektu normy ISO 9004-5 =z wykorzystaniem procedur badawe

RIAP-LAB
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1. PRZEDMIOT PLANU

.

Przedmiotem planu ‘jest zdpeWnlenig jakod&cl opracowania i oceny

konstrukcji robota przemysiowego typu URP  1EO/150B w -8poadb
zgodny z wymaganiami PR-EN 2900%.

Robot ten jest wytworem Przemysitowego Instytutu Autematyki i Po-
miardéw w WarszawiQ.

2. ZAXRES PLANU . N

“Robot URP {50B bazuje na uprzednio opracowanej Konstrukcii robo—
td 120 kg, ktérego 2 prototypy zostaly wykonane. W Zwigzku z tym

plan dziatan jakodciowych obejmuje .
% identyfikacje stanu manipulatoréw i okreslenie zakresu niez-
bednych prac;
¥ ocene wynikéw dotychczas wykonanych préb i ewentualne ich uzu-
peitnienie; '
¥ opracowanie koncepcji dwu weraji robota z napedami Boscha:

# wersji 120/130B’

# wersji superszybkiej 120BS:
¥ wykonanie projektu realizacjg .wersji supefszybkiej robota

"1{20BS na bazie napedéw i sterowania firmy Bosch;

*# adaptacja manipulatora 4o wersji supersqybklej robota:;
* wykonanie { prototypu supers&ybkiego robota {20BS na bazie na-
peddéw i sterowania firmy Bosch ;

¥ uruchomienia, padania 1 testy laboratorygne wersji-supersazyb-

kiej robota;

* projekt 1 wykonanie instalacji oraz préoy i badania robota w
zak'tadzie prgemyslowym, .
* zweryflkowane dokumentacje * techniczne robotdéw URP 120 i URP
120BS. .

Blementy te zéStaly zestawione w planie dzialtan jakosciowych -

zal.C. o N
3. ODPOWIEDZ AALNOSEC KIEROWHECTVA

3.1.POLATYKA JAKOSCH .

Polityka jakodci Instytutu zosta}a podana w dokumencie stanowia-
cym zalacznik do Zarzadzenia _Nr 5 Dyrektora Instytutu z
dn.1994.06.20 - zaiac%nik A.
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3;2. OBRﬂWIEDIIALNDS( ZA REALIZAIJE
pane kierownikéw zespoildéw wykonawcgycn bdpowiedzialnych Za rea-

1izacje poszczegélnycn Zadai zestawiano w planie dzialaﬁ jakos-
ciowych - zalacgnik B. 1 :

- 1f. PRIEGLAD xominAxtu : T

Praca Jest realizowana na podstéwie umowy podpisanej =z KBHN

“(klientem) w ramach przepiséw.dotyczgcych projektéw celowych,
tym samym~przeglad kontraktu zostal wykonany.

" przypadku konliecznosdci wprowadzenia Zmian, obowiazuja. przepisy
paﬁstwowe ustalone przecz KBN. Za postepowanie zgodne =z tymi
przepisami sa odpowiedzialni: ) c '

* Klerownik Oérodka Mechatroniki - mgr iﬁi Maciej Oleksiuk;

% Kierownik Dziatltu Planowanla PIAP - mgr in%.Joanna Stepniewska.

L)
1

5. STEROWANIE PROFCKTEM
Elementy sterowania projektem vestaWLOno,w planie daziatan jakos-
ciowych - zal.B. Bazuje on na dokumentatach [15.13]., gdyz robot,
w ich .rozumieniu Jjest systemem zwiazanym = bezpieczenstwem,
Prz&jeto, 2e wladciwym wymaganiem bedzie poziom nienaruszalndésci
bezpleczenstwa &, to jest wystepowanie 10'7 do 10™% uszkodzen
niebezpiecznych na goedzing.

Audity Dbeda prowadzone wg procedury GPi7_01B - zatacznik C. Au-
ditorzy powinni spelrniaé wymagania dokumentu Jin.137, t. 3. po-
winni pochodzié =z dzialu Instytutu nie zwiazanego .z realizowanym
przedsiewzieciem, Audity po badaniach peinych i po ocstatnim eta-
pie, obejmujace sppawdﬁenie wg proceaury TP3_OQ maja za zadanie
globalna occeneg robotdéw = punktu widzenia bezpleczenstwa funkKcjo-
nalnego oraz ich akceptacje do ppéb obiektowych i produkcji.

6. STEROWANIE DOSUMENTALSA

Do czasu wprowadzenia w PIAP, w ramach opracowywanego systemu

jakdéci, procedury zarzgdzania dokumentacja, przyjete nastepujsa-
ce zasady: ' ’

6.1. rysunki 1 inne dokumenty o charakterze dokumentacji tech-
nicznej, wprowadzane ‘a0 uzytku i stosowania , maja akceptacje
Giéwnego Wykonawcy Kontraktu; moze On upowaznié do takiej akcep-
tacji kieroﬁnika nie podlegajacej Mu komérki organizacyjnej
PIAP, realizujace] zamkniete fragmenty opracowania;

6.2. akceptacja, o ktérej mowa wyzej, ma mieé miejsce przed
przekazaniem dokumentacji do wykonania prototypéw;
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~6.3. zaakceptowana dokumeppacja.moze byé¢ zmieniana i poprawianam
tyikd na podstawie karty zmian - zaiacznik D, zaakceptowane]
przez te‘aama cgobe, Ktéra akceptpWa{a dokumentacje; wprowadze-
nie zmian powinno b?é odnotowane'ﬁa dokumencie zmienionym, zgod-
nierz zasadami podanyﬁi w Polskich ﬁormaph;

6.4.. W przypadku zaistnienia odcnyiek:wykohawczych, elementy
niezgodne ' = dokﬁmentacja dopﬁszcza do uzycia osoba akceptujaca
odpowiednia’dokumentach; aopuszczenie to wymaga ddkumentuvpisa—
nego - zaltacznik D; ‘ ) .

6.5. wszelkie'dokumenty_zakoﬁczone: sprawozdania z>etapéw badaw-
czych, analiz, auditéw, badan laboratoryjnych i t.p. oraz zakon-.
czome dokumentacje techniczne sg archiwiéowane w QIH, wg dotych-
czasowych zasad.

7. DOSTAWY

Do czasu wprowadzenia w PIAP, w ramach opracowywanego systemu
jakesci, procecdury rirealizacji dostaw rmaterialowych, przyjeto
nastepujace zZasgady:

7.1, silniki i ich sterowniki zostanq-zékupione w firmie RBosch,
¢ renomie ustalenej na rynku, a2 ponadte beds one mieé atest;
7.2. wazystkie istotne elementy elektroniczne i mechaniczne beds
pochodzidé 'od deostawcéw juz znanyech w FIAFP 1 ktérych wyroeby nie
budzilly zastrzezenn jakoaclowych; .

7.3.wazystkie elementy wykonywane na zaméwienie heds pochodzily
od wyprébowanych dostawcéw, beda wykonywane z atestoeanych mate-
rialéw 1 beda mieé swiadectwo kontroli, stwierdzajace wykonanie
wg zatwierdzonej dokumentacji.; '

7.5. wszystkie materialy i elementy pomocnicze stosowane w mon-
tazu Dbeda pochodzic¢ ze sprawdzonych‘Zrédek i w miare mozliwosci
beds atestowane.

8. PRODUIKTY DOSTARLTAMNE PRIYY FZAMAWTAJSALEGO

Punkt ten nie dotybzy rozpatrywanego kontraktu.
G, IDENIYFIKACJSA f ODTWARZALMNOSE HISTORER : 1

Do czasu wprowadzenia w PIAP, w ramagh opracowywanego systemu :
Jjakoaci, odpcwiedniej procedury., przvjeto nastepujace zasady:
9.1, Gldwny WykKonawca Kontraktu uastala liate elementéw i zespo-
16w waznych ze wzgledu na jakosé robota;
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"9.2. 'zespoly i elementy umiieszczone na tej liscie zostaja zao;

. patrzone w dokumenty towarzyszace (np. przywieszki), na kiérych
odnotowuje sie -wykonane operacje  montazowe 1 kKontrolne oraz

ewentualneé infermacje . o uszkodzeniach i_nabrawadn, Jakie mfaly'

miejsce w czasie .wytwarzania, jak réwniez dotacza sie do nich
‘Kopie dokumentdéw akceptujacfcn cdchylki wykonaWcze { p.€.4}.

9.3. przywleszki wraz 2z doltaczonymi do nich dekumentami =zZostaja
dotlaczone, jako zalacznigi,~do sprawozdania z ostatniego etapu

realizacji kontraktu. SR ’ .

~ . . . II

10. SIEROWANIE PROCESU 3§ KONTROLA BIEZFACA. POSTEPOWANIE Z WWRO-
BAME NIE SPERNIAJATVIME WVIMAGAR ' o
‘Hiniejszy'kontrakt dotycz& wykonania prototypéw robota i pileoto-
wegoe gniazda zrobdtyzowaﬁegp, a wiec wymienicne w tytule:czyn—
nosci dotycza tych dwécn'etépéw realizacyjnych. Do czasu wprowa-
dzenia odpowiednich 'propedur w ramach systemu Jjakodci PIAP,
przyjeto nastepujace zasady postepowania:

10.1. wykonywanie elementdw i =zespeldéw oraz montaz jednostel
funkcjonalnych i caloéci odbywa sie pod nadzorem konstruktoréw
wyznaczonych imiennie przez Gléwnege Wykonawce kontraktu do
poszczegblnych zadan;

10.2. do zadan wyznaczonych konstruktordéw malezy:

¥ dostarczenilie wykonawcom zatwierdzonej 1 aktualnej dokumentac-
cji; . R
% sporzadzanie niezbednych kart zmian, uzyskiwanie ich zatwie-
rdzenia oraz wprowadzanie ich do dokumehtacji na egzemplarzé ar-
chiwalne i warsztatowe; '

* zweryfikowanie, po wykonaniﬁ danego elementu, zespolu ludb jed-
nostli funkcjeonalnej, zarchiwizowanej dekumentacji L stwierdze-
niem podpisem, Ze odzwierciedla ona rzeczywisty stan reaiizacji;
* sprawdzehie odpowiedniosci materialéw wprowadzanych do prcce-
su; )

* sprawdzanie jakosci wykdnania i zgodnosci z dockumentacjsg;

¥ dopilnowanie, aby elementy, zespoiy i materialy nie speilniaja-
- ce wymagaﬁ dokumentacji nie weszly do procesu i aby zostatly od-
powiednio co¢cznakowane (np czerwona farba) i usuniegte Z‘miejsci
wykonywania procesu;

¥ wystawienie 1 =zaopiniowanie karily dopuszczenia do dalszggo
uzycia materiatu, Elementu lub zespolu nie spelniajacego wymagan
dokumentgcji, o ile takie postgpienie uwaza =za sluszne;{ .
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¥ uzyskanie zatwierdzenia Karty, o Ktérej mowa wyzej;

Tk dopilnowanief abyiwszystkie zapisy 1d;ntYfikacyjné (p.9) byly
gporzadzahe, by towarzyszyly Qaneﬁu elementowd iubAzespolowi i
aby zostaly &laéc1wie zarchiwizowane. ) -

{0.3. Gitéwny Wykonawca kontraktu nadzoruje wykonywanie powyZ -
szych czynnosci i odpowiada za ich prawidlowa rea;izacje.

11 . SPRAWDZENIE KORCOWE
11.1. Spraﬁdzenle-kohcowe prototypu
| 1.1.1. Celem zapewnienia wlasciwe] Jakosci 1 wiarygodnoéci ba-
darh kolicowych, Zostana one wykonane w akredypowanym laboratorium
PIAP—LAB wedlug obowlazujiacych tam procedur; wymienicnych w zZa-
taczniku B { p.15.
11.1.28. Wszystkie uzgoednienia wymagane-  proceduraml FIAP-LAB zat-
wierdza Gléwny Wylkonawcas kontralktu.
11.4.3. Raport z badan kKolicowych zostaje poddany auditowl celo-
wemu - wg procedufy zal.C - , Ktérego wynikem ma bydé:
¥ wniocsek stwierdzajacy prawidlowe wykonanie catego zadania, tj.
_Ze robot spelnia postawione mu wymagania i moze by¢ przekazany
40 zastosowania w gnlezdzie pllotowym;

albo
¥ wniosek stwierdzajacy koniecznoé¢ wykonania okresglonych popra-
wele; ‘
: albo
¥ whiosek stwierdzajacy nie oéiagniecie zamierzonych celdw. A
1i.1.4,Raport z auditu NQ przedstawia DN, DB i Gildéwnemu Wykonaw-
cy kontraktu, ktérzy podejmuja stosowne decyzje.

11.2: Spravdzenie koﬂcpwe gniazda gpilotowego

11.8.1.Zakres. i metoda sprawdzenia koricowego pilotowego gniazda
zrobotyzowanego powinien zostaé uzgodniony = klientem.

i1.2.2. 2Z Dbadan dotyczacych sprawdzenia koricowego nale2y spo-
rzadzié¢ raport wg prcecedury GPL4_01 (PIAP-LAE).

i{.2.3. Raport z badarn poddaje sie auditowl celowemu - wg proce-
dury =zat.Cc - , ktérego =zadanla 83 takie same jak podano w
"p.11.4.3.




PIABASE| . . . PIAP. - INST . . -‘@'Wngnie 1.04

" |PLA_JAK - ' FPLAN JAXKOSCE . S .. | pata 1994.12.15
'PLA_ROB : T .-roboté'przemyslnwego L Stgona & "
URP120B| . ‘URP 12071508 .. | stron 8

12. ZAPESY DOTVEZACE JAKOSCH
12.1 .Na zap!sy dotyczace JakOSci sktadajg BIQ '
dokumentacja techniczna rohota; ' ' ' R
dokumentacja techniczna gniazda pilotowégo;
Karty zmian; ' '
karty ocdchylek; .

zapisy ze sprawdzania jakosdci materialéw,:elementéw, zespoléw
Jednestek funkcjonalnych;.

raport z badan koicowych robota;

raport z badatn konicowych pi}otowegb gniazda zrobotyzZowanego;
PR

raporty =z aﬁditéw'wymienionych w zat.B;

****I—****ﬂ:*

protokéiy Z odbioréw komisyjinych wymienionych w zatl.B;
¥ sprawozdania =z poszczegdélnych etapdédw pracy, nie stanowilace do-
kumentacji technicznej sensu gtricto;

12.2. Caltosdé zaplsow dotyczacych‘Jaknshl zostaje zarchiwizowana
u Gléwneéo wWykonawcy kontraktu, w égoséb przez Niego ustalony i
powinna hyé dostepna -.za odpowiednimi zezwoleniami:

#* Klljentowi; ) )

¥ auditorom, przeprowadzajac&m audity wynikajace =z planu jakosd-
cLl;

* do celéw promocyjnych.

143. AUDITY JAKCSCH . -
Audity jakoéci przeprowadza sie wg procedury GFPi17_0OtB - zal.C -
w etapach realizacji wskazanych w zal.B.

E L PRZEGLADV AXTUALINCSCE

Przeglady aktualnosci niniejszego pland powinpy byé pvzeprbwa—
dzane z okazji kazdego auditu,

Aktualizacje planu wykonuje Gléwﬁy Wylkonawca kontraktu.

. 15 . DOSEMENYY POWOLANE

15.1. PN-EN 2%000: 1993 Normy dotyczace zarzgdzanla jakosdcia i
zapewnienia jakosci. Wytycznhe wyboru 1 stosowania.

‘15,2, PH-BEN £29000: 1992 Systemy JjaKosci. Model zﬁpewnienia Ja-
kodci w projektowaniu, kKohstruowaniu, produkeji, ingtalowaniu 1
s&rwisie ‘

{5.3. PN-EN £8402: 1993 Jako#&. Terminologla.

.
R . T B
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15.4: PR-EN 29§04: {993 Zarzadzanlie jakogcla 1 eiemeﬁty.ayétemu
JaKosci. wYtyczne;. ) ‘ ' ’ .

15.5. fK—EH 29283: 1993 Roboly przemys%pwe. Metody badhniavcha-
rakterystyk funkcjonalnyen. . . .
_ra.s. "PHN-EN 89946::30bdty przemyslowe. PrzedstéWianie cnaraktel
rystyk. - ' : :

15. 7. PN-ISO 100ii-1: 1994 Wytyczne do auditowania systemow ja-
ko4ci. Auditowanie. - ) o

i5.8[ PHN-ISO 10041-3: 1994 Wytyczne do auditowania systeméw ja-
koscl. Zarzadzanie programami auditGWﬂ ' '

15.:9. PN-ISO 10248{1994 Roboty przemys&oWe Bezpieczeﬁstwo.

i5.10. ISO "t1161: 1663 Industrial automation systems - Safety
systems -~ Safety of integrated manufacturing systems - Basic re-
quirements \

15.1141. I1sS0O/DISs 9064—5: Quali{y management and gquality system
elements - Part:'5: Guidelines for quality plans '
i5.12. ISO DTR 11062: Manipulating indust“ial robots., Guidelines
for EMC tests methods and performance evaluatloﬁ criteriz.
A5.43. IEC CD 65A(Secretariat)iz2 1 123:  Functional safety: Sa-
fety-related csystems. ) '

# Part {: General regquirements;

* Fart €: Requirements f£for electrical/ electronic/ programmable
electronic systems;

* Paprt 3: Requirements for software.

15.14. GP{7_01B: Przeprowadzanie auditu wewuet rZnego. PIAP-INST.
15.15. GPi4_0O4:3porzidzanie raportu = bhbadan. PIAFP-LAEB.

15.16. TP3_04: Wykonywanie badail pelnycn ukiadéw sterujacych ro-
boprzemystiowych., PIAF-LAE.

15.17. TP3_02: kaonywanie badat pelnych robotdéw przemys&owybh o
udzwigu de 60 kg. PIAP LAB.

15~18: TP’ _0¢: Sprawdzdnie projektu, kbnstrukcji, wykonania i
dokumentacji towarzyszacejj robhota pod wzgledem bezpieczerstwa
uzytkowaniz. PIAP-LAB.

i5.1¢9. fPB_Os: Wyznaczanie przestrzeni reboczej 1 kolizyjnej ro-
bota przemysiowego. PIAP-LAB. :

'15.20. TP3_06: Sprawdzanie statecznisgcl zespoldw Konstrukcyjnych
1 kompletnego robota przemysiowego. ?IAP;LAB. i
i i5.214. TP3_07: Wyznaczanie powtarzalncécli pozycjonowania robota
| przemysiowego. RIAP-LAB. _ !
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‘ {5.82. TP3 —08 sznac%anie powtarzalnoéci odtwarzania prostoli—
f qLowego toru ruchu rdébota: pnzemyslowego PIAP LAB. .

15.23. TP3- -09: Wykonywanie badan nienaruszalnoéci bezpieczeﬂstwa
pracy robota praemyslowego.‘PIAP—LAB. .o
15.24. TP3;16: wykonywanie badash trwaloébi-rébotéw-ﬁrzemyslo—
wych. PIAP-LAB. ‘ . '
15.25., TP3_11i: Wyznaczanie pelgania cnafakterystyk pozycjonocwa-
nia. PIAP-LAE. - . ‘
,is.gaﬁ._Tpa_ie: sznéczanie przeregulowagia i czasu stabilizacji

,petzania. PIAP-LAB. - : o v

15.27. TP3_13: Wyznaczanie powtarzalnoéci ocdwzorowania odcinka.
PIAP-LAB.

15.28. »TP3_14: Wyznégzanie cnarakteryetyk predkodci toru.
PIAP—LAB.

15.29. TP1_03: WwWykonywanie. badan bezpieczeristwa ufytkowania
przyrzadéw pomiarowych i urzadzerd aterowniczych do procesow

przemystowych. PIAP-LAR.

16. ZARXACINIKE . .
16.1. Zalacznik A: Poiityvka jakosci.
16.2. Zatacznik B: Plan dziaitann jakodciowych (tablica). . "

16.3. Zatacznik C: Procedura GPI7_CiB: Przeprowadzanie auditu
' wewnetrznego.

16..4. Zalacznik D: Karta zmian / odchylék (wzor).

/]

SPRAWDZIZ © laata /{994/2 /S~ |poapis w%%7
ZATWIERDZAN . ]

"data,podpis

§

)
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gatacznik A dq PLA_JAK; PLA_RCB; URP120B. Zatacznik do

Zarzqdzenla Nr 5 DN

. Z dn.20 06. 19941'.
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INSTYTUTU ' Strona ¢
POLITYKA JAXOSCI X " 8tron

Jestedmy inastytutem naukowo-badawczym dziatajacym w obszarze au-
tomatyzacji, robotyzacji i pomiaréw przemysiowych.

HasZz Zakres dzialania to Dbadania stosowane, projekty urzaden,
projekty inatalacji, oprogramowanie oraz dosatawy tak urzaden i
oprogramowania jak { kompletnych inatalacji "pod klucz".

Jakodé laczymy z zadowoleniem klienta osigganym dzieki produktom
i wualugom najlepie] zaapakajacym Jego potrzeby, a dostarczanym
po Korzyatnej dlan cenie.

Jakoié Jest podatawa warunkujjca nazz sukces; inapiruje ona na-
8za praceg i cala nasza organizacje.

System zapewnienia jakodci czedci naukowo- badawczej PIAP polega
na ciaglej analizie oraz ocenie jego funkcjonowania i doku-
mentowania wedlug wymagan PN-EN 29001f. Wykorzystujemy wszystkie
mozliwe dzialania zapewniajgace, zZe wykonywane przez nas prace
badawcze, projektowe oraz dostawy beda pozbawlone wad oraz beda
spelniaé oczekiwania naszych klientow. '

W azczegélnodci kazdy =z nas w awojej pracy jest jednoczednie
dogtawca 1 klientem w ionile firmy i jeat oapowiedzialny za ja-
ko4¢ na swoim stanowisku pracy i w awoim dziale. Starania o za-
rewnienie Jjakoédci =zakladaja, %e kazdy zbiera informacje oad
klientéw wewnetrznych i zewnetrznych, ustala ich potrzeby oraz
8pocaoby zaspokojenia tych potrzeb, ktére wciela w 2ycie w swoje]
Pracy. S

Pomysty i inicjatywy pracownikéw a3 gléwnymi zasobami Inatytutu.
Zaspokojenie potrzedp 1 spelnienie’ wymagan klientéw sa i beda
Zawasze w centrum astaran PIAP.

Deklaruje =zaangazowanie swoje 1 calego personelu oraz uzycle
dostepnych mi &rodkéw i instrumentdéw' oddazialywania do utréymania
W CzeAci Haukowo- Badawczej PIAP systemu zapewnienia jakosgcit
Zgodnego z PH/EN EB9001 oraz ciaglego doskonalenia go.
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{. WSTEP N :
{.1. Cel procedury - T ' ‘ T o
" Celem procedury jest gformalizowanie postepowania zwiazane-
go z PpPrzeprowadzaniem auditéw wewnetrznych w PIAP.
i.2. Przedmiot procedury "* .
Przedmiotem procedury sgsa zasady organizowania i przeprowa-.
dzania auditéw wewnetrznych w namach systemu Jakoéci PIAP oraz

przedstawiania ich wynikéw

{1.3. Zakres stosowanlia

Procedura obowigzuje wszystkie komérki PIAP oraz pra-

cownikéw PIAP powolanych na auditoréw.

1.4, Odpowiedziélnosé .
) Za podjecie dzia}aﬂ~ wg niniejszej procedury i wdrozenie
jej, to jeét Za systematyczne przeprowadzanie auditdéw sa odpo-
wiediialni: ..

- NQ@ w zakresie auditéw rutynowych;

- DB w zakresie auditéw celowyeh.

{.5. Hazwy 1 okresglenia -

-1.5.1.Audit’ wewnetrzny - 'gudit przepﬁbwadzany gitaml wilasnynii
- PIAP. ’ - . .
1.5.2.Audit rutynowy - audit okresowy, ktérego przeprowadzen;e

"wynika z planu pracy HQ,

1.5.3.Audit
i
PIAP oraz w przypadku doraiZnych ocen wdroéenia systemu.jakoééi w
poszczégérnych XO.

gzgodnionego Zz DN.
audit
wynikéw prac prowadzdénych w czesci naukowo

celowy

przeprowadzany jako element oceny'

biegu - badawcze]

t.5.
DN
"DB
KO
NP

{

4.5ymbéle nasw gtozowane w procedurcze!

Dyrektor PIAP
Zastepca Dyrektora ds.

-Badawczo - Rozwojowych
" komérka organizacyjna Instytutu

dzial planowania Instytutu

¢ \
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1.  WSTEP

1.1 Cel pﬁocedury ' ' . . .
Celem procédury jest sfobmalizowanté’postepowapiq zwigzane-

'go 2 bpzeprowadzaniem éuditéw wewnet?zpydn w PIAP, majace wy-.

‘kazaé,ze apdity sa kompetentie i rzetelné,a ich wyniki sg miaro-

dajne do oceny systému Jakoéci obowigzujacego w Ihsgytucie oraz

jaKosci prac wykeonywanych w‘czeéci naukowo-badawcze]j ‘PIAP.

1.2. Przedmipt procedury A .: .
. Przedmiotem procedury s3 zasady organizoWanLa i przeprowa-
dzania auvdlitéw wewnetrznych w ramach s?stému Jakoéci PIAP oraz

.przedstawiania ich wynikéw.

1.3. Zakres stosowania -
Procedura obowlazuje wszystkie komérki "PIAP oraz pra-
cownikéw PIAP pewolanych na auditordw.

b

1.4, Odpowiediialnoéé

Za podjecie d=ziatan wg niniejszej procedury i‘wdrOZenLe
jejd, to Jest =za systematyczne przeprcwadzénie aunditéw s3a odpo-
wiedzialni: . i
- HQ w zakresgie auditdéw rutynowych;
- DB w zakresie auditéw celowych.

1.5. Nazwy i okreflenia

1.5.1.Audit wewnetrzny - audlt przeprowaazan? gitami witasnymi
PIAP.
1.5.2.8udit »putynowy - audit pkresowy, ktorego przeprowadzenie

-wynika =z planu pracy‘HG,,uzgodnionego z DN,
1.5.3.Aud4it celowy - audit przeprowadzany Jako'elemént occeny
biegu 1 wynikéw prac prowadzdénych w czgdci naukowo - badawcze]j

.PIAP oraz w przypadku doraznych ocen wdrozenia systemu jakosci w
poszczegdlnych KO. . T

’

1.5.4.8ymbole nazw stosowane w procedurze:

DN - Dyrektor PIAP )

‘DB - Zastepca Dyrektora gs: Badawczo - Rozwojowych

KO - komdérka crganizacyjna Instytutu )

NP - dzialt planowania Instytutu ) } d
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PRZEPRONADZANIE AUDITU WEWNETRZNEGO

GP17_ OiB

{. 5 5. Pozostale okreélenia wedlug PN - EH 28402 i PN-ISO 100ti-1t.

! . . Tt U
‘2. OPIS POSTEPOWARIA ' .

. a 1. Cele auditéw wewnetrznydn ./\“
- ' Auaity wewnetrzne PIAP-LAB maja za cel:

. % okreslenie vgodnoéci 1ub nrazgoanoéci 1¢mentéw-aystemu jaroca-

widh 282

' el =z postanowieniami normy PH-EN £9001;
¥ oceng stopnia wdrogenia ‘elementéw systemu jaKOBCi a w szczg;
géinosécl praestrzegania ustanowionych procedur i instrukeji; .
% umozliwienie Dyrekcji Instytutu i kierownikom KO poprawiania
aystemu ‘jakodcl w trybie‘realizacji daialaﬂ kor¥ygujacych.
T % przeprowadaenie wgzethstronne i wnikliwej weryfikacji i oceny
przebiegu 1 wynilkéw prac realizowanych w czedcl naukowo - ba-
dawcze] PIAP.

2.2. Rodzaje auditéw wewnetrznych

Rozrdéinia siq dwa rodzaJe duditéw wewnetrznycn
* audity celowe przeprowadzane~' ’
# celem sprawdzenia zgodnosci z PN-EN 25001, wdrczenié luk fun-
kcjonowania okreslonego elementu s?stému jakoéci lub okreéionego
zbhblioru tych elementdéw;
# celem weryfikacji i oceny biegu ‘1 /1ub wynikéw prac prowadzo-
nych w czeécli naukowe - padawcze] PIAP.
% audity rutynowe przeprowadzZane OKIresowo, celém:geﬁeralnej oce-
ny zgodnoéci, systemu jakodci 1 jego elementdw =z PN-EN 29001, ich

wdrozenia oraz funkcjonowania calego systemu jakodci.

2.3. DeCYZJa o przeprowadzenlu auditu wewnetrznego
Decyzje ¢ przeprowadzeniu auditu wewnetranégo podejmuje
- HQ w przypadku.auditu rutynowego;
- DB W przypadku auditu celowegd.
O podjetej decyzjl przeprowadzenia auditu rutynowego HQ zZa-
wiadamia niezwlocznie: DN, DB {1 kierownikéw odpowiednicn KO.
o0 podjetej decyzji pvzeprowadzenia auditu celowego DB po-
wiadamia niezwtocznie NQ oraz kilerownikéw odpowiednlcn XCO. ii
© otrzymane] decyzji przeprowadgenia auditu kierownilk KO 'E

zmawiadamia nilezwlocznie zainteresowanych pracownikéw podiegte]

mu komérikl.
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PRIEPRONVADZANIE ALDITL WEWNETRZNEGO
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Decyzje o pnzeprbwadzenfu auditéw sag podgjmowane na podsgta-
wie planu auhitéw - dokument PLNPIAP; PL’199%t; PLOE'XYy wg. proce-
dury GPi6_0iB, sborzadzanego w uktadzie kwartalnym przez NQ w
uzgodnieniu =z DB i Kierownikiem ﬁP. Plany auditéw.sa archiwizo-
wane i uaktualniane wg procedury GPi{6_03B.

‘ wzér dokumentu “Decyzja o przeprowadaeniu auditu wewnetrz-
negg" stanowi zatacznik A do niniejszej procedury

2.4. Ustalenie zakresu auditu wewnetrznago -

_Zakres auditu rutynowego ustala NQ@; zakres ten powinien wy-
nikaé z programu kontroli fﬁnkqjonowania systemu jakodci w czes-
ci naukowo -"badawcze]j PIAP.

0

~

Zakres pozéstalych auditéw ustala DB,
Zakres auditu jest wpisany w "Decyzje...."zal.A.

2.5. Wyznaczenie zespoiu auditordw

Zespél- auditordw.w tym auditora wiodacego ustala HQ w poro-
zumieniun =z DH 1lub DB, =zgodnie =z pestanowieniami norm PR-ISC
{0011~ 1 PH-ISO i0011i-~-B. Sklad zespoiu auditordw jJjest podawany
w‘"Decyzji‘ “zal.A. ' ’ -

2.6. Plan auditu wewnetrznego

Plan auditu opracowuje auditor wiodzcy zgodnie z postano-
wieniami normy PN-ISO i1C0i1i-4{ p.5.2.41. On tez wykcenuje pozostale
czynnoscl przygotowawcze wynikajace z postanowiell nermy PH-ISO
1{00ti-1 p.5.2. '

Plan auditu powinien byé¢ zatwierdzony Pprzez:

¥ HNQ, w przypadku auditu rutynowego;

¥ DB ,w przypadku auditu celowego.
Wzér druku "Plan auditu wewnetrznego" stanowi zal.B do niniej- )
szej procedury. ' . !

2.7. Wykonanie auditu wewnetrznego

Audit nalezy przeﬁrowadzié wedlug metodyki éodanej w normie
PH-I3S0 {00ii{-1 p.5.3.

Audit uwaza sie za zakoniczony = chwila dostarczenlia raportu
do NG, ktory Kieruje go do dystrybucji wg rozdzilelinika.

’

! i g g uh“v
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- 2.8, Raport = auditu wewnetrznego ,

Raport =z auditu wewnetr znego- dokument AUDRAPB wedlug pro—
cedufy GPi6_0iB - powinien =zostacd spor adzony agodnie z postano-.
!‘wieniami normy'?ﬂ— 10011—1 pP.5.4, WZor raportu jest zaltacznikiem -
c do niniejszej procedury Raporty z auditéw sa archiwizowane {1

przechowywane wediug postanow1eﬁ procedury GP16 _0O3RB.
Rozpowuzecnnianie raportéw =z auditu nastepuje w s2posdh uzgodnis-
ny = .osoba, ktéra podjeta decyzje o Jego przeprowadzeniu,. N

3. SPRAWY PORZAﬁKOWE

i
~

3.1, Przeglad ﬁk@uiinoéci.
‘ Przegldgujiaktﬁalnoéci niniejszej procedury ddkpnuje HQ w
okrgsach rocznyéh éraz w przypadiktu zmian organizacyjnych w PIAP, :
l1ub zmiany ‘dokumen{éw powolanych, Wwymienionych w p.4. Wyniki
przegladu s3 dokumentowane w  raportach diagnostycznych:

.

DIA_RAP.. . . : :

3.2. Kontrola przestrzegania
Kentrole przestrzeganié niniejsze] procedury prowadzi na
bieZzaco NQ, a ponadto-okresowe kontrole przeprowadza sie przez

audity rutynowe, zgodnie z %fhiejéza procedurs.

3.3. wprowadzanie zmian

apisy w DIA_RAP lub AUD RAPY potwilierdzaja aktualncsé proce-
dﬁpy, kadz ' formuiunji wnicsek o wprowadzenie zmian. Ha tej pod-
stawie HNQ powoluje zespdl do epracowania nowego wydania lub no-
wej wersii prgcedury.
Wprowadzenlie do stoscwania 1 udokumentowanie wdrozenia odbywa
sie w tryble przewidzianym procedurami GFP!&_02B i GPL6.04E. ‘

3.4. AktualnoesSé wydan
Wedlug procedury GPiG_OiBAopaz procedury GP1i6_03B.

4. DOKUMENTY POWOELANE

4.1 .PN-EN 28402:1923. Jakodéé¢ - Terminologla

4.2.PH-ISO 10011-1:1994, Wytyczne do auditowania systeméw jakos-
ci.Auditowanie ' ’

4,3.PN-ISO 10011-2:1994. Wytyczne do auditowania systeméw jakos-

¥

N -

. . . « N T . - J

- . . B N B R
. B - K . . . T .
. - - .
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PRIEPROWADZANIE ALDTTU FEWNEIRINEGO.

¢l.. Czesdé Z2:Kryteria kwallfikowania auditorséw syateméw jakosci
.4.4. PHN-ISO 10011-3:1994. Wytyczne do auditowahia systeméw ja-
xoécl. Czeéé 3: Zarzadzanie programami. auditéw.

4.5. GP£6~OiB1IDokumeﬁtowanie syatemu jékoéci.

446l GPi6_02B: Sboséb redaéowania i uklad procedury oraz in- .

strukcji. . .
4.7. GPi6 03B Prowadzenie PIABASE,.

4.8. GPI6_04B: Wdrazanie elementéw systému jakosci.
4.9.PN-EN 29002:1993. Systemy jakos&ci. Model zapewnienlia jakoégci
w produkcii i instalowaniu.

5. INFORMACJE DODATEOWE ~ - ’ ' ~ L
5.{.Autor procedury:prof.dr inz.Tadeusz Missala. ” : -, 5
5.2.Postanowienia nlnlerZEJ procdedury obowigazuja od dnia akcep— : 4
tac31 przez DN. ’
,5.2.Procedura dotyczy normy PH- EN 29001 p.4.17.
5.4.0rvginal procedury jest przechowywany w PIAARCH.
5.5.Rozdzielnik kopii procedury:

DN .
D - - |
- HQ . , ' . '

- NP ’ g
-~ kierownicy XO :
- PIAARCH.

6. ZALACZRIKI ’ w
A.Wzér dokumentu "Decyzja o przeprowadzeniu auditu wewnetrznego“
B.Wzér dokumentu "Plan auditu wewnetrznego®

C.Wzér dokumegtu *"Raport z auditu wewnetrznego"

SPRAWDZIE . data . podpis

LATWIERDIAE ¢ o | | .

data,podpis
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A.Wzér dékumentu "Decyzja o przeprowadzeniu audith-weﬁnetznegof
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